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Digitaaliset taidot - ltsearviointilokerikko

Peruskielitaito

Osaan etsia tietoa internetista kayttamalla hakukonetta.
Tiedan ettei kaikki tieto internetissa ole luotettavaa.

Osaan tallentaa tai varastoida (store) tiedostoja tai sisaltéa (esim. tekstia,
kuvia, musiikkia, videoita, nettisivuja) ja osaan hakea ne uudelleen kayttéoni
tallentamisen tai varastoimisen jalkeen.

Osaan kommunikoida muiden kanssa matkapuhelimella, kayttden IP-puhetta
(esim. Skype), sahkopostia tai chattia kayttamalla naiden valineiden
perustoimintoja (esim. aaniviestit, tekstiviestit, séhkopostin lahetys ja
vastaanotto, viestinvaihto).

Osaan yksinkertaisten tyokalujen avulla jakaa tiedostoja ja sisaltoa.

Tiedan osaavani kayttaa sahkoisia palveluita (julkiset palvelut, pankki jne).
Olen tietoinen sosiaalisiin verkostoihin erikoistuneista sivustoista seka
sahkoisista tyokaluista verkossa tapahtuvaa yhteisollisté tydskentelya varten.
Olen tietoinen siita, etta kayttdessani verkkotyokaluja patevat tietyt
viestintdsaannot (esim. kommentoidessani asioita, jakaessani
henkilokohtaisia tietoja jne.).

Osaan tuottaa yksinkertaista digitaalista sisaltoa (esim. tekstia, taulukoita,
kuvia, danitiedostoja) ainakin yhdessé muodossa kayttaen digitaalisia
tyokaluja.

Osaan tehda yksinkertaisia muutoksia toisten tuottamaan sisaltoon.
Tiedan etta sisaltd saattaa olla tekijanoikeuksin suojattua.

Osaan soveltaa ja muokata kayttamieni ohjelmistojen ja sovellusten
yksinkertaisia toimintoja ja asetuksia (esim. muuttaa oletusasetuksia).

Osaan tehdé ne perustoiminnot, joilla suojaan laitteeni (esim. virustorjunta ja
salasanojen kayttd).Tiedan ettei kaikki tieto netissa ole luotettavaa.

Tiedan etté sahkoiset kirjautumistietoni (kayttajanimi ja salasana) voidaan
varastaa. Tiedan etta liiallisella digiteknologian kaytélla saattaa olla
vaikutuksia terveyteeni.

Olen ottanut kayttdoni ne perustoimet, joilla voin vahentaa laitteideni
kayttamaa energiamaaraa.

Osaan |0ytaa apua ja tukea teknisen ongelman ilmetessa tai kun kaytan uutta
laitetta, ohjelmaa tai sovellusta.

Tiedan miten ratkaista tavanomaisia ongelmia (esim. ohjelman sulkeminen,
tietokoneen uudelleenkaynnistys, ohjelman uudelleen asentaminen tai
paivittaminen, internetyhteyden tarkistaminen).

Tiedan etta digityokalut saattavat olla avuksi ongelmaa ratkaistaessa. Olen
myos tietoinen siita, etta niilla on rajoitteensa.

Kun kohtaan teknisen tai ei-teknisen ongelman, osaan kayttaa tuntemiani
digityokaluja selvittadkseni sen.

Tiedan ettéd minun taytyy paivittaa digitaalisia taitojani sdanndllisesti.
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Itsendisen kielenkayttajan kielitaito

Osaan kayttaa eri hakukoneita tiedon I6ytamiseksi. Kaytan rajauksia (filters)
etsiessani (esim. etsin vain kuvia, videoita tai karttoja).

Vertailen eri |ahteita arvioidakseni [6ytdmani tiedon luotettavuutta.

Luokittelen tiedon jarjestelmallisesti kayttaen tiedostoja ja kansioita, jotta
16ydén tiedon helpommin. Teen varmuuskopion tiedoista tai tiedostoista, jotka
olen tallentanut.

Osaan kayttaa useiden viestintatyokalujen edistyneita toimintoja (esim.
kayttaa IP-puhetta ja jakaa tiedostoja).

Osaan kayttaa sahkoisia tyokaluja, joita tarvitaan verkon kautta tapahtuvassa
yhteisollisessa tyoskentelyssa, seka kasitella esim. jaettuja dokumentteja tai
tiedostoja, jotka joku muu on luonut.

Osaan kayttaa joitakin nettipalveluiden toimintoja (esim. julkisia palveluita,
nettipankkia, internetostoksia). Valitan tai jaan tietoa muiden kanssa netissa
(esim. sosiaalisten verkostojen tarjoamilla tyokaluilla tai verkkoyhteisoissa).
Olen tietoinen verkkoviestinnan saanndista ja noudatan niita ("netiketti").

Osaan tuottaa vaativaa digitaalista sisaltéa eri muodoissa (esim. tekstia,
taulukoita, kuvia, anitiedostoja). Osaan kayttaa tyokaluja tai
muokkausohjelmia luodakseni nettisivut tai blogin kayttaen valmiita alustoja
(esim. WordPress).

Osaan lisata yksinkertaisia muotoiluja (esim. lisata alaviitteita, kaavioita,
taulukoita) itseni tai muiden luomaan sisaltéon.

Tiedan miten tekijanoikeussuojattua sisaltoa kaytetaan oikein (miten
tallaiseen sisaltoon viitataan ja miten sisaltéa voi kayttaa).

Tunnen yhden ohjelmointikielen perusteet.

Olen asentanut turvallisuusohjelmistoja niihin laitteisiin joilla kdytan internettia
(esim. virusten torjunta, palomuuri). Kéytan ja paivitan naita ohjelmia
saannollisesti.

Kaytan eri salasanoja eri laitteisiin ja sahkdisiin palveluihin ja vaihdan niita
saannollisesti.

Tunnistan nettisivut tai séhkopostiviestit, joita saatetaan kayttaa
huijaustarkoituksessa. Osaan tunnistaa tietojenkalasteluviestin.

Osaan muodostaa digitaalisen identiteettini seka seurata digitaalista
jalanjalkeani.

Ymmarréan digiteknologian kayttoon yhdistetyt terveysriskit (esim. ergonomia,
riippuvuusriski).

Ymmarran teknologian myénteiset ja kielteiset vaikutukset ymparistoon.

Osaan ratkaista useimmat yleisemmat ongelmat, jotka iimenevat
digiteknologiaa kaytettdessa.

Osaan kayttaa digiteknologiaa ratkaistakseni ei-teknisia ongelmia. Osaan
valita digityokalun, joka sopii tarpeisiini ja arvioida sen tehokkuutta.

Osaan ratkaista teknisiad ongelmia tarkastelemalla ohjelmien ja tyékalujen
asetuksia ja vaihtoehtoja.

Paivitén digitaaliset taitoni sdanndllisesti. Olen tietoinen osaamiseni rajoista ja
yritén paikata puutteet.

Taitavan kielenkayttajan kielitaito

Osaan kayttaa edistyneita keinoja hakea tietoa (esim. hakuoperaattoreita)
I6ytadkseni internetista luotettavaa tietoa. Osaan kayttaa verkkosyotteita
(kuten RSS) saadakseni itsedni kiinnostavia sisaltopaivityksia.

Osaan arvioida tiedon paikkansapitavyytta ja luotettavuutta kayttamalla eri
kriteereja tiedon arviointiin. Olen selvilla tiedon etsimiseen, varastointiin seka
tiedonhakuun liittyvista uusista avauksista ja alan kehityksesta.

Osaan tallentaa internetista 16ytamani tiedon eri muodoissa. Osaan kayttaa
pilvitallennuspalveluita.

Kaytan aktiivisesti useita viestintatyokaluja verkkoviestinnissani (sahkoposti,
chatti, tekstiviesti, pikaviestinta, blogit, mikroblogit, sosiaaliset verkostot).
Osaan luoda ja kasitella sisaltoa verkkotyoskentelya tukevilla tyckaluilla
(esim. sahkoiset kalenterit, projektinhallintajérjestelmat, oikoluku, sahkodiset
taulukko-ohjelmat).

Olen aktiivinen verkossa ja kaytan useita nettipalveluita (esim. julkiset
palvelut, nettipankki, internetostokset).

Osaan kéayttaa viestintatyokalujen edistyneita toimintoja (esim. videokokous,
tiedostojen jako, sovellusten jako).

Osaan tuottaa tai muokata vaativaa multimediasisaltéa eri muodoissa
kayttéden useita erilaisia jarjestelmia, tyokaluja ja kayttdymparistoja. Osaan
luoda nettisivun kayttaen ohjelmointikielta.

Osaan kayttaa eri tydkalujen vaativia muotoilutoimintoja (esim. sahkdpostien
yhdistaminen, eri dokumenttimuotojen yhdistaminen, mutkikkaiden kaavojen
ja makrojen kayttaminen).

Tiedan miten lisenssien ja tekijanoikeuksien kanssa tulee toimia. Osaan
kayttaa useita ohjelmointikielia. Tiedan miten suunnitella, luoda ja muokata
tietokantoja.

Tarkistan tasaisin valiajoin laitteideni turvallisuuskokoonpanon ja jarjestelmét
jaltai kayttamani sovellukset.

Tiedan miten toimia jos tietokoneessani on virus.

Osaan saataa tai muuttaa digilaitteeni palomuuri- ja turvallisuusasetuksia.
Tiedan miten sahkdposteja tai tiedostoja salataan.

Osaan kayttaa suodattimia roskaposteihin.

Valttaakseni terveysongelmia (fyysisia ja psyykkisia) hyddynnan tieto- ja
viestintateknologiaa jarkevasti.

Minulla on tietoihin perustuva asenne digiteknologian vaikutuksista
jokapaivaiseen elamaan, internetin kayttéon ja ymparistoon.

Osaan ratkoa lahes kaikki ongelmat, jotka tulevat esiin digiteknologiaa
kayttaessa.

Osaan valita oikean tyokalun, laitteen, sovelluksen, ohjelmiston tai palvelun
ratkaistakseni ei-teknisen ongelman.

Olen selvilla uusien teknologioiden kehityksesta. Ymmarran miten uudet
tyokalut toimivat.

Paivitan digitaalisia taitojani usein.
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