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Ohjelma

® Selkokieli ja sen kohderyhmat
® Kirjoitusohjeet

® Tekstin visuaalisuus

® Harjoitus

® Esimerkkeja selkoaineistoista
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Miten sanoisit helpommin?

® Lainaa Yllatys-kirjakassillinen lasten aineistoa!
» Lainaa Yllatys-kirjakassi lapselle!

» Lainaa Yllatys-kassi,
jossa on lasten kirjoja!
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Onko selkeasti ilmaistu?

Kela maksaa suoraan koulutuksen jarjestajalle
sen osan koulumatkatuesta, joka on myonnetty
koulukuljetuksen perusteella. Koulutuksen
jarjestajalle korvataan koulukuljetuksesta
aiheutuneet kustannukset, joista on vahennetty
kuukausittainen matkaosuutenne 43 euroa.
Koulutuksen jarjestajalle suoraan maksettava
osuus on koulumatkatukeanne.

Lahde: Kielikello 4/2011, Kaino Laaksonen
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Selkokeskuksen versio

Kun kaytat koulukuljetusta,

Kela maksaa koulumatkatuen
suoraan koulutuksen jarjestajalle.
Koulukuljetus maksaa sinulle itsellesi
enintaan 43 euroa kuukaudessa.

v
Lahde: Kielikello 4/2011, Kaino Laaksonen l
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Mieti oman tyosi nakokulmasta:

® Millaista on epaselva kirjoitettu ilmaisu?

® Mita kysymyksia on pinnalla selkokieleen
liittyen?
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Mita on selkokieli?

Selkokieli on suomen kielen muoto,

joka on mukautettu sisalloltaan, sanastoltaan
ja rakenteeltaan yleiskielta luettavammaksi
ja ymmarrettavammaksi.

v

J

Se on suunnattu ihmisille,
joilla on vaikeuksia lukea
tai ymmartaa yleiskielta.

SELKO
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Selkokieli on suomen kielen muoto

Erikoisalojen kielet

Yleiskieli

Selkokieli

<

%

Teksti on kirjoitettu
asiantuntijoille.

Aihetta kasitellaan
abstraktilla tasolla.

Tekstissa kaytetaan
paljon kasitteita,
joiden ymmartaminen

vaatii asiantuntemusta.

Teksti on kirjoitettu

kaikille suomalaisille.

Aihetta kasitellaan
yleisella tasolla.

Tekstissa selitetaan
kasitteet, jotka
kuuluvat jonkin alan
erityissanastoon.

Teksti on kirjoitettu
lukijalle, jolla on
kielellisia vaikeuksia.

Aihetta kasitellaan
hyvin konkreettisella
tasolla.

Tekstissa selitetaan
my0os sellaisia sanoja,
joita yleiskielisessa
tekstissa ei seliteta.
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Selkotunnukset

Selkojulkaisun tunnistaa
nuolitunnuksesta.

Tunnuksen selkokirjoille myontaa
Selkokeskuksen selkokirjatyoryhma.

Selkokeskus myontaa tunnuksen

muille selkojulkaisuille -
esitteille ’
lehdille l

videoille LATTLAST

internetsivustoille (yhteistydssa Papunet-
verkkopalvelun kanssa).

Tunnustarkistus on ilmainen.

7y

SELKO
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Kuka tarvitsee selkokielta?

Selkokielesta hyotyvat ihnmiset, joiden kielitaidon
puutteet vaikeuttavat arjen tilanteista, opinnoista
ja tyoelamasta selviytymista seka yhteiskunnan
toimintaan osallistumista.

Kielellisiin vaikeuksiin on monia syita:

neurobiologiset syyt
(esim. kehitysvamma, lukivaikeus, ADHD)

kielitaidon heikentyminen
(esim. muistisairaus tal afasia)

suomi tai ruotsi ei ole aidinkieli
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Yl puoli miljoonaa tarvitsee selkokielta
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Selkokielen tarve kasvaa Suomessa
- miksi?

Suomalaiset ovat huippulukijoita
(vrt. PISA 2018, PIAAC 2012).
Miksi selkokielen tarve silti kasvaa?

¢ Tkaantyvia thmisia on yha enemman.
® Maahanmuuttajien maara kasvaa.

® Erityisoppilaiden maara kasvaa.

® Nuorten lukutaito on heikentynyt.
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Nuorten lukutaitotutkimus

® 2018 PISA-tutkimuksessa paaalueena oli lukutaito.

® Suomessa erinomaisten lukijoiden maara on sailynyt
hyvana.

® Heikkojen lukijoiden osuus on lisaantynyt selvasti.
® VVuonna 2009 heikkoja lukijoita oli Suomessa 8 %.

® Vuonna 2018 heikkoja lukijoita oli jo 13,5 %
kaikista oppilaista.

® Tytot edelleen selvasti poikia parempia lukijoita
(ero OECD-maiden suurin).

® Yha useampi oppilas suhtautuu kielteisesti lukemiseen.

https://minedu.fi/artikkeli/-/asset publisher/pisa-2018-suomi-lukutaidossa-
parhaiden-joukossa



https://minedu.fi/artikkeli/-/asset_publisher/pisa-2018-suomi-lukutaidossa-parhaiden-joukossa
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Aikuisten lukutaitotutkimus

® PIAAC 2012 on laajin kansainvalinen tutkimus
aikuisten (16—65-vuotiaat) perustaidoista.

® Vertailussa suomalaisten aikuisten lukutaito
todettiin erinomaiseksi. Suomea korkeampi
keskiarvo oli vain Japanilla.

® Suomen hyvasta yleistilanteesta huolimatta
11 %:lla on suuria puutteita lukutaidossa
(noin 370 000 aikuista).

® Alimmalle suoritustasolle 1 sijoittui 8 % ja sen alle 3 %.

Lahde: Antero Malin, Sari Sulkunen ja Kati Laine: PIAAC 2012.
Kansainvalisen aikuistutkimuksen ensituloksia. Opetus-ja
kulttuuriministerion julkaisuja 2013:19.
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lisaavat syrjaytymista

Kielellinen syrjaytyminen voi johtaa muunlaiseen
syrjaytymiseen, jos ihminen ei pysty hoitamaan
asioitaan tai selviydy arjestaan.

Kaikkien kansalaisten tiedonsaamiseen on

kKiinnitettava huomiota, jos tavoitteena on

saada heidat

kantamaan itsenaisesti vastuuta arjestaan ja
hyvinvoinnistaan

asumaan itsenaisesti omissa kodeissaan mahdollisimman
pitkaan.
Tiedon siirtyminen verkkoon aiheuttaa monille
ongelmia.
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Saavutettavuus

® Erilaisille ihmisille mahdollisimman hyvat
osallistumismahdollisuudet riippumatta heidan
yksilOllisista ominaisuuksistaan

® Saavutettavuus vs. esteettomyys

® Saavutettavuus palvelee kaikkia

® Saavutettavuus on asiakaspalvelua

) Uusia kavijoita

® Saavutettavuuden osa-alueita kirjastossa:
® Fyysinen ymparisto, esteettomyys

® Kognitiivinen saavutettavuus: tiedottaminen, kohtaaminen
® Kirjaston kokoelman suunniteltu kaikkia kavijoita ajatellen
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Selkokieli ja saavutettavuus

- Saavutettavuus
° Esteettomyys, tekninen saavutettavuus
* Kognitiivinen saavutettavuus, tiedon ymmarrettavyys

m) Selkokieli

- Kaytettavyys = palvelun tai laitteen
helppokayttoisyys
* Kayttajan tarpeet
* Thmislahtoisyys, osallistaminen



Kirjastot selkokielen edistajina

® Selkokielista tietoa julkisista palveluista tarvitaan
lisaa.
® Miten kirjastoa kaytetaan? Mita siella voi tehda?
® Mita kirjastot tarjoavat erityisryhmille?

® Tulevaisuuden kirjasto on kohtaamispaikka

® Kirjasto on lukemisen ja kirjallisuuden osaamiskeskus.

¢ Kirjaston asiakkaina on muitakin kuin lukutoukkia.
® Lukemisen mahdollisuus laajemmalle yleisdlle.

® Selkokielta monessa muodossa
® painettuja selkokirjoja, selkokielisia esitteita, aanikirjoja

®* mobiililaitteilla kdytettavaa verkkomateriaalia selkokielella
(joissa kuvaa ja aanta)

® selkokielista asiakaspalvelua



Panostus hyvaan kieleen
maksaa itsensa takaisin

Case Maahanmuuttovirasto:
opiskelijoiden oleskelulupia
koskevat asiakaspuhelut

Puhelut vahenivat alle
neljasosaan, kun tiedotusta
parannettiin.

°* 2011: puheluita 4 820
°* 2012: puheluita 1 027.

Kayta selkedd
kielta tydssasi!

Selkedsta tekstista ei tule
lisakuluja — epdselvasta
usein tulee.
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Kirjoitusohjeet

o fAuli Kulkki-Nieminen

| —
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Selkokirjoitusohjeet

® pohjana kansainvaliset ohjeet
® IFLA: Guidelines for Easy-to-read material
® European Inclusion: Tee se helpoksi —ohjeistus

® ohjeita kehitetty Suomessa 1980-luvulta
alkaen
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SELKEASTI KAIKILLE

SELKOMITTARI

- uusin ja tarkin selkokielen ohjeistus
- maarittelee selkokielen perustason
- kehitetty selkokielen asiantuntijoiden tyokaluksi

| 2

https://selkokeskus.fi/wp-content/uploads/2018/10/SELKOMITTARI 2018 11.10.18.pdf



https://selkokeskus.fi/wp-content/uploads/2018/10/SELKOMITTARI_2018_11.10.18.pdf
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Mukauttaminen ja suora selkokirjoitus

® Mukauttaminen tarkoittaa yleiskielisen
tekstin muokkaamista selkokielelle.
Selkokirjoittaja muokkaa lahtotekstia siten,
etta se sopii selkolukijalle.

" Tarkeaa on lahtotekstin lukeminen
ja syvallinen ymmartaminen.

® Suora selkokirjoitus on uuden tekstin
luomista selkolukijalle.

23
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Sama teksti yleiskielella ja selkokielella

Kuntayhtyman kotihoitokeskuksen
hoitohenkilokunta tukee monella tavoin
kotiaskareissa seka antaa hoiva-, perushoito- ja
sairaanhoitopalveluja seka tukee hyvinvoinnin
yllapitamisessa muuttuvissakin olosuhteissa.

| Yieiskieli |

.. ]| Kotihoitokeskuksen hoitajat
[SelkOk'e“ ] auttavat asiakasta kotitdissa.

He huolehtivat myos asiakkaan hoidosta
ja sairaanhoidosta seka muusta hoivasta.

Lisaksi he auttavat hanta pitamaan huolta
terveydestaan myas silloin,
kun elamantilanne muuttuu.
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Mika tekstissa muuttui?

*Pitka virke lyheni kolmeksi virkkeeksi.

°Pitkat ja vaikeat termit lyhenivat, esimerkiksi:

o kuntayhtyman kotihoitokeskuksen hoitohenkilokunta
> kotihoitokeskuksen hoitajat

O kotiaskareet > kotityot

* Abstraktit ilmaukset muuttuivat konkreettisiksi:
O hyvinvoinnin yllapitaminen
muuttuvissakin olosuhteissa
> pitaa huolta terveydesta myos silloin,
kun elamantilanne muuttuu
* Tekstin ulkoasu muuttui helpommin
hahmotettavaksi.
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Tekstin selkeyttamisen 3 tasoa

® tekstin suunnittelu kokonaisuutena
® nakokulma
® sjsalto
® rakenne ja jasentely
® helpot sanat
® yleiset ja helpot sanat

® yksinkertaiset kielen rakenteet
® |lyhyet lauseet ja virkkeet
® helpot rakenteet
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Tekst)
kokonaisuutena

/A

SELKO
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Muista nama

® Noudata yleisia oikeinkirjoitusohjeita.

® Selkean kirjoittamisen edellytys on
selkea ajattelu.

® Jos mahdollista, tutustu selkolukijoihin.
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Ensivaikutelma on tarkea

"Jos en ymmarra, en lue”.

"Jos uskon, etta ymmarran,
yritan lukea.”
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Nadja Sumanen: Rambo

Alkuperainen versio: Selkokielinen versio:
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Kenelle kirjoitat?

® Kuka on lukijasi?

® Mika on tekstisi tarkoitus ja
paaviestisi?

® Mita lukija tietaa aiheesta ennalta?

® Onko aihe lukijalle tarkea?

® Selaako lukija tekstin nopeasti lapi
vai onko hanella aikaa paneutua
tekstiin?
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Suunnittele teksti lukijan
nakokulmasta

® kirjoittajan/organisaation nakokulmasta
ukijan nakokulmaan

® |ahde liikkeelle lukijan tiedoista ja hanen
tarpeistaan

® miten lisaat lukijan motivaatiota
lukea teksti

32
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Tekstin nakokulma ja tyyli

® Kasittele aihetta konkreettisella ja havainnollisella
tavalla.

® Miten rakennat yhteytta lukijaasi? Kiinnita huomiota
etenkin otsikointiin ja tekstin alkuun.

® Kirjoitatko neutraalilla vai persoonallisella tyylilla?
Esim. sopiiko tekstin tyyliin lukijan puhuttelu vai
jokin neutraalimpi ilmaisutapa?

® Ohjeistavissa teksteissa puhuttelu selkeyttaa
tekstia ja sen tulkintaa.

® Sina-muoto ilmaisee selkeasti, kenelle teksti on
tehty.
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Informaation maara

Vahenna informaatiota.
® Keskity olennaiseen, karsi lukijaa turhaan rasittava tieto.
® Lyhenna tekstia rohkeasti. Poista virkkeista turhat sanat.

® Al3 kuitenkaan tee tekstista lilan tiivistd, yhteen lauseeseen
ei voi tiivistaa liikaa asiaa.

Lisaa informaatiota.
® Usein pitaa lisata yleistietoa (maantieto, historia, poliittiset
jarjestelmat jne.).
® Usein pitaa selittaa sanoja, asioita ja asioiden valisia
suhteita.
® Jos aihe on abstrakti, anna siita konkreettisia esimerkkeja.
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Mika tassa on vaikeaa?

Kirjastokortin ja tunnusluvun saat mista
tahansa Helmet-kirjastosta ilmoittamalla
osoitteesi ja esittamalla kirjaston hyvaksyman
voimassaolevan henkilotodistuksen, jossa on
valokuva ja henkilotunnus. Kirjastokortin

myoOntamiseen tarvitaan Suomessa oleva
osoite.

(helmet.fi)
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Sisallolliset aukot

Kirjastokortin ja tunnusluvun saat mista
tahansa Helmet-kirjastosta ilmoittamalla
osoitteesi ja esittamalla kirjaston hyvaksyman
voimassaolevan henkildotodistuksen, jossa on
valokuva ja henkilotunnus. Kirjastokortin

myoOntamiseen tarvitaan Suomessa oleva
osoite.

(helmet.fi)
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Selkokielinen versio

Saat kirjastokortin kaikista

Helsingin, Espoon, Vantaan

tai Kauniaisten kirjastoista.

Ota mukaan henkilotodistus,

jossa on kuvasi ja henkilotunnuksesi.
Henkilotodistus voi olla esimerkiksi
Dassi tai ajokortti.

Kirjastokortin voi saada jokainen,
jolla on osoite Suomessa.
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Looginen ja helposti avautuva
rakenne

Kayta ingressia tai aloituslausetta, joka kiteyttaa tekstin
paaviestin.

Kerro tarkein asia alussa.

Kayta kuvaavia otsikoita, mieluiten lausemuotoisina.

Kayta valiotsikoita runsaasti
» helpottavat hahmottamista
» kannattelevat lukijaa eteenpain
o auttavat jalkeenpain kertaamaan.

Jaa aiheesi sopivankokoisiin osiin. Pida kappaleet lyhyina.
Aloita kappale aina tarkeimmalla asialla.

Listat tekevat tekstista silmailtavaa.
Kayta kuvitusta keventamaan tekstia ja tukemaan viestia.



5 vinkkid: niin teet verkkosisillostia saavutettavaa | €

1. Kayta selkeaa kielta. 4. Varmista linkkien ymmarrettavyys. 69

e Mieti, ketka ovat tekstisi lukijoita. Yrita asettua lukijan asemaan. ¢ Kirjoita selkea linkkiteksti, joka kuvaa linkin kohdetta.
e Mika on tarkeinta? Tuo se heti tekstin alkuun. e Lukijan pitdisi ymmartaa linkkitekstista, mihin han on siirtymassa.
e Kayta mahdollisimman tavallisia ja yleisia sanoja. Valta termeja. ¢ Jos linkki ohjaa esim. pdf- tai word-tiedostoon, kerro se linkkitekstissa.

e Kayta yksinkertaisia lauserakenteita. Valta lauseenvastikkeita. e "Luelisaa” tai "Klikkaa tasta" on paasaantoisesti huono linkkiteksti.

5. Kayta myos kuvia, infografiikkaa [\~ ©
javideoita.

2. Tee tekstista silmailtavaa. ")

e Pida kappaleet lyhyina. Aloita kappale aina tarkeimmalla asialla.
* Kayta listoja. e Osaihmisista omaksuu tiedon paremmin visuaalisten keinojen kautta.
e Kayta runsaasti valiotsikoita.

e Kayta myos kuvitusta keventamaan tekstia ja tukemaan viestia.

e Kuvat auttavat kiinnittamaan huomiota ja tehostavat viestin tavoittavuutta.

e Muista, etta kuvien ja videoiden sisaltama tieto pitaa antaa myos tekstina:
esimerkiksi kuvan tekstivastineena, tekstityksena tai verkkosivun leipatekstissa.

3. Kirjoita kuvaavat otsikot.

e Kirjoita otsikkoon tiiviisti alla olevan tekstin keskeisin asia.

PR i Mita hyotya naistd ohjeista on?
o Kayta mieluiten lauseotsikoita.

e Merkitse otsikot otsikoiksi editorissa - nain varmistat, etta otsikot » Tuottamasi sisdlto on mahdollisimman saavutettavaa.
on myos html-kooditasolla oikein merkattu. * Mahdollisimman moni ihminen saa tarvitsemansa tiedon helposti.
o Kayté otsikkotasoja loogisesti. Yldotsikon alla voi olla alaotsikoita, * Taytat omalta osaltasi saavutettavuuden WCAG-kriteereja.

naiden alla taas alemman tason otsikoita jne. * Parannat merkittavisti myos sisdllon nakyvyyttd verkon hakutuloksissa.

« Ala hypi otsikkotasojen yli.

www.celia.fi/saavutettavuus
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Kun annat ohjeita

® Kayta kaskymuotoa ja puhuttele lukijaa.

® Tunnista toiminnan olennaiset vaiheet,
ja pilko ohje pieniin osiin.
O Mieti toimintaa lukijan ja tekijan nakdokulmasta.
O Huomaa myo0s sanoihin sisaltyva asiantuntemus.

® Esita ohjeet helposti hahmottuvassa muodossa.
O Anna ohjeet mahdollisimman selkeasti ja lyhyesti.

O Esita asiat jarkevassa jarjestyksessa. Numeroidut
luettelot helpottavat hahmottamista.

O Havainnollista kuvilla.

https://www.kotus.fi/ohjeet/virkakieliohjeita/ohjeita ohjeiden tekijoille



https://www.kotus.fi/ohjeet/virkakieliohjeita/ohjeita_ohjeiden_tekijoille
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Sanat rl/

SELKO
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Yleiset, helpot perussanat

® Suosi sanoja, joita kaytetaan paljon arjessa.
® Valta erikoisalojen sanoja.

® Valta pitkia sanoja, suosi lyhyita.

® Suosi kotoperaisia sanoja.

® tehda valitus - (vrt. reklamoida)
® guttaa, tukea - (vrt. fasilitoida, assistoida)

® Kirjoita tavallisetkin lyhenteet auki.
® 2 h - kaksi tuntia
® 30 km - 30 kilometria
® mm. - muun muassa
® e/kk - euroa kuukaudessa
® Kkrs. — kerros

¢ v. -vuonna
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Mitka sanat ovat yleisia,
mitka harvinaisia?
[ ihminen J

[ aallokko ] [ kumpare ]

[ ikipolvi ] { o ]

[ heiveroinen ]

kaita ]

s
[ kaikk J
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Helpot sanat

® lyhyet, yleiset ja konkreettiset perussanat

tehda (vrt. suorittaa)

nahda (vrt. havainnoida)

tarkea (vrt. olennainen, merkityksellinen)

auto (vrt. ajoneuvo)

rangaistus (vrt. seuraamus)

projektin johtaja (vrt. hankkeen projektipaallikko)
tyo (vrt. toimi)

jos (vrt. mikali)

heti (vrt. valittomasti)

elokuvapalvelu (vrt. suoratoistopalvelu)
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Vaikeat sanat

® Vaikeat termit
® nide, teos, aineisto, kokoelma, nimeke
® Pitkat sanat

® aineijstotietokanta, asiakaspalveluaika,
mobiilikirjastokortti, erapaivamuistutus,
myohastymismaksu, vastaanottaessasi, suurikokoisia

® Abstraktit sanat

® omatoimikirjasto, omatoimiaika, itsepalveluaika,
istuntokohtainen, varaus, ensisijainen, perheside

® Kuvalliset sanat
® patalaiska, juokseva vesi, pahkinankuoressa
® Uudet sanat ja lainasanat
® benchmarkata, sateenkaariperhe, tietue, 24/7
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Selita vaikeat sanat ja kasitteet
tekstissa

® Selita sana samassa lauseessa:
Hallituksen budjetti eli talousarvio julkaistaan tanaan.

® Selita seuraavassa lauseessa:
Hallituksen budjetti julkaistaan tanaan.
Budjetti tarkoittaa hallituksen arviota Suomen taloustilanteesta.

i as ae . . s e .
Jadnnésvero - Jaannosvero eli méatkyt - henkiléasiakkaat
maksuohjeet

Jos olet maksanut vuoden aikana lilan vahan veroja, sinun pita&a maksaa puuttuva osuus jaannosverona eli
Katso jaannosveron tiedot matkyina. Naet kaikki maksamiseen tarvittavat tiedot saamastasi verotuspaatoksesta tai OmaVerosta —
OmaVerosta tilinumeron, viitenumeron, jaanndsveron maaran ja erapaivan
Maksa jaanndsvero Kirjaudu OmaVeroon
OmaVerossa

® Miten selittdisit seuraavat sanat?
® aineisto
® nide
® omatoimikirjasto
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Harjoitus

Kerro omasta tyostasi mahdollisimman
konkreettisesti ja napakasti muutamalla
auseella. Valta ammattisanastoa.

Ajattelun apuna voit kayttaa esim. tilannetta,
etta joudut selvittamaan asian aivan toisella
alalla tyoskentelevalle uudelle naapurillesi,

80-vuotiaalle "Elsa-tadille” tai 12-vuotiaalle
koululaiselle.

47
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Helpot ja vaikeat sanojen taivutusmuodot

® Valitse yleisia ja helppoja taivutusmuotoja.

® Suosi perusmuotoa, jos se on lauseyhteydessa
mahdollista.

¢ Kiinnita huomiota etenkin pitkien ja abstraktien sanojen
taivutusmuotoihin:

® virikkeettbmyys - virikkeettomyyttddn —
virikkeettémyydestéan

® Vaikeita ovat muodot, joihin on liitetty useita paatteita,
johdoksia tai liitteita:

® Makkarat maistuivat koirillemmekin.
(vrt. myds koirillemme)

® Puhelimeenhan saattaa tulla vika.
(vrt. On mahdollista, ettd puhelimeen tulee vika.)
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77 Selkokeskus

Helpot ja vaikeat sijamuodot?

perusmuoto
essiivi
genetiivi
partitiivi
translatiivi
inessiivi
elatiivi
illatiivi
adessiivi
ablatiivi
allatiivi
abessiivi
instruktiivi

komitatiivi

hakulomake
hakulomakkeena
hakulomakkeen
hakulomaketta
hakulomakkeeksi
hakulomakkeessa
hakulomakkeesta
hakulomakkeeseen
hakulomakkeella
hakulomakkeelta
hakulomakkeelle
hakulomakkeetta
hakulomakkein

hakulomakkeineen

hakulomakkeet
hakulomakkeina
hakulomakkeiden
hakulomakkeita
hakulomakkeiksi
hakulomakkeissa
hakulomakkeista
hakulomakkeisiin
hakulomakkeilla
hakulomakkeilta
hakulomakkeille

hakulomakkeitta

hakulomakkein

hakulomakkeineen
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47 Selkokeskus
Kayta helppoja taivutusmuotoja

® Juvatta - ilman lupaa

® hakemus palkkatoiveineen
- hakemus ja palkkatoive

® jos jatat ilmoituksen tekematta
- jos et tee ilmoitusta

® ota yhteytta puhelimitse - soita
® on tehtava - taytyy tehda

® on lahtemaisillaan - aikoo lahtea
® hypahdella = hyppia
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77 Selkokeskus

Miten sanoisit helpommin?

Varatun aineiston saapumisesta saat saapumisilmoituksen
sahkoOpostitse, tekstiviestina tai kirjeena. Ilmoitustavan naet
verkkokirjaston Omat tiedot-valilehdelta. Varaus on
noudettavissa 7 vuorokauden ajan saapumisilmoituksen
|ahettamisesta.

Esimerkiksi nain:

» Saat ilmoituksen,
kun varaamasi kirja saapuu kirjastoon.
Saat ilmoituksen sahkopostilla, tekstiviestina tai kirjeena.
Voit hakea varauksen 7 paivan aikana siita,
kun kirjasto lahettaa ilmoituksen.
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Rakenteet

eli lause- ja virketaso

/A

SELKO
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77 Selkokeskus

Lyhyet peruslauseet

® Suosi lyhyita lauseita.
® Suosi suoraa sanajarjestysta.
® Kerro vain yksi tarkea asia lauseessa.

e Valta kiilalauseita.
® Tyot, joita valttelemme, |0ytyvat edestamme.
» Loyddmme edestdmme tydt, joita olemme viltelleet.

¢ Valta tarpeettomia kieltomuotoja.
e Ald unohda sammuttaa kynttilaa.
» Tarkista, sammutitko kynttilan.
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Helpot virkerakenteet

Selkotekstissa ei tarvitse kayttaa pelkkia paalauseita:
Haluaisin asua omassa kodissa.
Nyt asun asuntolassa, mutta se ei tunnu kodilta.
Joskus nden unta, etta muutan taalta pois.

Valta useita sivulauseita samassa virkkeessa
Vaikka tunnen hénet hyvin, en osaa sanoa,
miten han tahan asiaan suhtautuu,
koska tilanne on meille kaikille uusi.

S *lllllllml""lllllllilll!?
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77 Selkokeskus

Sidosteisuus

® Kayta sidoskeinoja, joilla lauseet liittyvat toisiinsa.
® Ongelma on vaikea. Voimme ratkaista sen.
® Ongelma on vaikea, mutta me voimme ratkaista sen.

® Irtonaiset paalauseet muodostavat irtonaisia ajatuksia,
joiden yhteytta toisiinsa lukija joutuu arvailemaan.

® Poliisi tiedottaa. Onnettomuustie on jalleen kdytossa.
Sita ei kannata kdyttaa. Ei ole pakko.

® Poliisi tiedottaa, kun onnettomuustie on jélleen kdytossa.
Sitd ei kuitenkaan kannata kayttdaa, jos ei ole pakko.

® Sijdosteisuus syntyy tekstiin muustakin kuin sidossanoista,
jotka sitovat lauseita toisiinsa.

® Sijjoita tuttu asia yleensa lauseen alkuun, uusi asia loppuun.
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77 Selkokeskus

Lauseenvastike voi hamartaa
merkityksen

® huomioiden, tarvittaessa, halutessasi...
® virkakielessa yleisia

® tekevat lauseesta vaikeasti hahmottuvan
ja hamartavat asioiden valisia suhteita

® reilut sivulauseet ovat tehokkaita paljon tietoa
sisaltavassa tekstissa

> helpottavat asian omaksumista ja paatelmien tekemista
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Pura lauseenvastikkeet
paa- ja sivulauseiksi

°* Sanoin sen vain
tehdakseni vaikutuksen.

—> Sanoin sen vain,
jotta tekisin vaikutuksen.

* Voit poistua lomakkeen taytettyasi.

—> Voit poistua,
kun olet tayttanyt lomakkeen.

77 Selkokeskus

KUOPIO v

Tervetuloa!
Kuinka voimme auttaa?

Kirjoita tahan ja paina enter lahettaaksesi
viesti

Powered by

Show all
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Valta pitkia maariteketjuja,
etenkin lauseen alussa

°* Vuoden vaiheessa EU-alueen ulkopuolelta

tulevien postilahetysten tullimaksun alaraja
laski. (Yle 14.5.2013)

* Veroilmoitusten toisen palautuseran viimeinen
palautuspaiva on tanaan. (HS 14.5.2013)
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77 Selkokeskus
Suosi verbeja

Verbit ovat lauseen ydinsanoja. Ne ilmaisevat, mita tehdaan
tai tapahtuu.

Kayta tavallisia ja mahdollisimman konkreettisia verbeja:
katsoa, kertoa, nahda, ostaa, asua, valita, nousta, tulla...

Sijoita verbi lauseessa mieluummin alkuun kuin loppuun:
Eduskunta paatti hylata aloitteen dieselautojen verotuksesta.
Aloitteen dieselautojen verotuksesta eduskunta paatti hylata.

Ovatko nama lauseet selkokielta?

Ajanvaraus vammaispalvelujen sosiaalityontekijan tai

palveluohjaajan kautta. Yhteydenotot 3 kuukautta ennen
kuntoutussuunnitelman umpeutumista.

(Lahde: Jyvaskylan palveluopas 2020)
Lisaa verbeja!
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77 Selkokeskus

Miten sanoisit helpommin?

Verkkokirjastossa asiointi

Lainojen uusiminen, varausten tekeminen ja
omien tietojen hallinnointi edellyttaa
verkkokirjastoon kirjautumista. Kirjautuminen
tapahtuu kirjastokortin numerolla ja
pin-koodilla.

Jos haluat uusia lainoja, tehda varauksia
tali muuttaa omia tietojasi,

sinun taytyy kirjautua verkkokirjastoon.
Kirjaudu Kkirjastokortin numerolla

ja pin-koodilla eli tunnusluvulla.
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Aktiivinen kieli

Suosi verbien aktiivisia muotoja (teemme, puhun),
kerro kuka tekee.

AKTIIVI: Palauta lomake ajoissa.
PASSIIVI: Lomake palautetaan ajoissa.

Kayta passiivimuotoja vain silloin, jos tekija ei ole tiedossa
tai tekijaa ei ole syyta nimeta.

PASSIIVI: Talo on rakennettu 1920-luvulla

AKTIIVI: Talon rakentajat ovat rakentaneet talon
1920-luvulla.

Valta yleistavia ilmauksia:
Paasylippu on ostettava verkkokaupasta.
Paasylippu taytyy ostaa... / Osta paasylippu...
Hatailmoitus on tehtava, jos hatatilanne aiheuttaa...
Hatailmoitus taytyy tehda / pitaa tehda, jos...
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77 Selkokeskus

Tarkista teksti ja pyyda palautetta

® Anna tekstin levata hetki ja tarkista se sitten.
® Lue teksti aaneen.

® Pyyda palautetta tekstista.
® Anna teksti luettavaksi toiselle selkokirjoittajalle.
® Anna teksti luettavaksi asiantuntijalle.
® Pyyda palautetta selkokielen kohderyhmilta.
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Tekstin
visuaalisuus

/A

SELKO




47 Selkokeskus
Selkean ulkoasun periaatteita

e Kaikki yleiset, luettavuutta lisaavat ohjeet patevat myos
selkojulkaisuihin.

® Selkoperiaatteiden mukainen taitto ja kuvitus helpottavat ja
nopeuttavat ymmartamista.

® Taitto ja kuvitus kannattaa ottaa huomioon jo silloin,
kun tekstia ja sen julkaisua suunnitellaan, jotta ulkoasusta tulee
mahdollisimman onnistunut.
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77 Selkokeskus

Selkotaiton yleiskriteerit

® Tekstin hierarkia ja lukemisjarjestys on selva.

° Esim. paaotsikko, valiotsikko, leipateksti ja kuvateksti erottuvat
riittavasti toisistaan.

® Kappaleiden valissa on tyhja rivi, ei sisennysta.

® Taitto on ilmava.

® Tasaa teksti vasempaan laitaan.

* Al3 jaa sanoja kahdelle riville.

® Teksti

on rivitetty selkoperiaatteiden mukaan.
Rivilld on enintdaan 60 merkkia.

Lause alkaa mielellaan aina rivin alusta.

Palsta on kapea.

Yhteen liittyvat sanat ovat samalla rivilla.

Rivin lopussa ei ole pilkun tai pisteen jalkeen lyhyita,
seuraavaa lausetta aloittavia sanoja.

® Tekstia ei riviteta verkkoon.



47 Selkokeskus
Kirjaintyyppi ja koko

® Kirjainkoko ja rivivali ovat riittavan suuria.

O Liian pienta tekstia on vaikeaa lukea.

® Kayta selkeita ja helposti luettavia fontteja
(ei lilan kapea tai paksuudeltaan vaihteleva).

O Monotype Cotsiva on vaikeaa [ukea.

® Suosi paatteettomia sans serif -tyylisia fontteja.
Hyvia ovat esim. Arial, Helvetica ja Verdana.
O Arial on paatteeton fontti.
O Times New Roman on péatteellinen fontti.
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Selkotaiton liehupalsta

Eurolla vahan kannatusta

Euro on kaytossa 18 valtiossa Euroopassa.

Kuitenkin vain kuudessa naista maista

enemmisto kannattaa euron kayttoa.

Suomessa euroon suhtaudutaan aika myonteisesti.

Selva enemmistd, 59 prosenttia ithmisista, kannattaa euroa.
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77 Selkokeskus
Varien kaytto

® Tekstin ja taustan hyva kontrasti on tarkeaa.
® Musta teksti valkoisella taustalla on paras.

® Seuraavaksi parhaita ovat

° musta teksti keltaisella

° vihrea teksti valkoisella

° sininen teksti valkoisella

* valkoinen teksti sinisella taustalla.

* Teksti erottuu hyvin taustastaan:

° tekstin taustalla ei ole kuvaa
° negatiiviteksteja (vaalea teksti tummalla pohjalla) on vain vahan.

Tama on Onko taméa
erittain hyva hyva yhdistelma?
yhdistelma.
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Oulun joukkoliikenne palvelee

Waltti-kortilla matkustat aina edullisesti

77 Selkokeskus

Asiol verkossa

Hoida asiasi katevasti
verkkopalvelussamme.

Valitse

Kirjaudu sisaan



Yleiskielinen esite eduskunnasta

KANSANEDUSTAJALLA ON MONIPUOLINEN TOIMENKUVA

Eduskunnan vuotuinen tydkausi alkaa helmikuussa, kun edustajat kokoontuvat
valtiopiiville. Kevatistunto kausi kestda helmikuusta juhannukseen ja syysistuntokausi
syyskuun alusta jouluun.

KANSAINVALISYYS ON OSA ARKIPAIVAA

Kansainvalisten tehtéavien ja luottamustoimien hoito on osa kansanedustajan arki-
paivaa. Eduskunta osallistuu useiden kansainvilisten jarjestdjen ja yhteistydelinten
toimintaan. N&ita ovat mm. Pohjoismaiden neuvosto, Euroopan neuvosto, ETYJ:n
parlamentaarinen yleiskokous seki Parlamenttien vélinen liitto 1pu. Kunkin jérjestén
Suomen valtuuskunnat valitaan aina vaalikauden alussa.

Jokainen kansanedustaja kuuluu eduskuntaryhmaan, jo-

ka koostuu yleensi saman puolueen edustajista, Edustajan
tyon luonteeseen vaikuttaa se, kuuluuko hinen edustaman-
sa eduskuntaryhmiinsi hallitukseen vai oppositioon ja mis-
ti vaalipiiristd edustaja tulee.

kuuluvat kahteen valiokuntaan. Piivittiisen lainsdidintd-
tyon, joka tapahtuu valiok issa ja tiysist
edustajien paivit tiyttyvit erilaisista kokouksista ja tapaa-
misista. Kansalaiset ja jarjestdt ottavat kansanedustajiin
yhteytti ja vetoavat oman asiansa puolesta.

Eduskunnasta osallistuu valtuuskunta Itdmeren parlamen- perustamaa ystiivyys- ja yhteistoimintaryhmai. Ysti

Maanantai on niin sanottu maakuntapiiva, jolloin Apunaan kansanedustajille on eduskunta-avustajat,
edustajat padsaantdisesti tyosk leviit lipiiris-  jotka avustavat mm. yhteydenpidossa sidosryhmiin ja kan-
sadn, tapaavat kansalaisia ja hoitavat kunnallisia luotta- salaisiin, puheiden laatimi seka tiedonhanki
mustehtivia, Viikonloput kuluvat usein kansalaisia tavatessa ja erilaisis-

Eduskunnan tiysistunnot ja valiokunnat ovat koolla sa tapahtumissa, joihin edustajia mielelliin pyydetaan
. Tavallisesti kansanedustajat  puhujiksi.

tiistaista perjantai-iltapai

B ESIMERKKI KANSANEDUSTAJAN TORSTAIPAIVASTA

830 Pawan [ehtien IUKU jasahkopostemhin
voslaaminent e et e At e e e
9.30 Valiokunnan kokous

.00 Tyonyaman kokous
12:.00 Valiokunnan kokous
o T e ey
14.15 Tepaamineannkarin parlamer;(in
‘edustajan kanssa
15.00. Eduskuntaryhman kok
16.30 Taysistunto, alussa suulli
7815 Wierasryhma eduskunnassa, talonija’
‘eduskuntatyon esitiely, }
19.30  Kolumnin kirjoittaminen

VASEMMALLA | Portaat
puhujakorokkeelle.

wUVA: Sime Rists / Ednbusts

taarikkokokoukseen, Arktisen alueen parlamentaarikko-

ryhmien tavoitteena on yllipitid suhteita eri maiden ja

70

konferenssiin, NATon parlamentaariseen yleiskokoukseen,
weun parlamentaarinen yleiskokoukseen sekd Maailman-
pankin parlamentaariseen verkostoon.

Valiokunnat tekevit omaan erityisalaansa liittyvia
opinto- ja tutustumismatkoja. Ulkomaisia parlamenttival-
tuuskuntia eduskunnassa kiinnostaa erityisesti paatoksen-
teon avoimuus ja asiakirjojen hyvii saatavuus, su-asioiden
kiisittelyjirjestelma sekd naisk {ustajien suuri osuus.
Eduskunnassa on kuutisenkymmenta kansanedustajien

EDUSTAJAT

maaryhmien parlamentteihin seki tutustua niiden kulttuu-
reihin ja yhteiskuntajirjestelmiin. Ystavyysryhmiit tiyden-
tavit eduskunnan virallista kansainvalistd kanssakiymista.

ALra | Pyorea tdysistuntosali sijaitsee Eduskunta-
sa. Kahdessa kerroksessa
oleville yleisélehtereille mahtuu léhes g00 henked.

talon toisessa kerrok.

Xuva LahtBuva / Dekka Sakil / Fdustusts
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Selkoesit

e: rauhallinen ja se

lkea taitto

Kansanedustajan pdiva

Vuosi
Kevatistuntokausi kestia helmikuusta kesakuuhun,
juhannukseen. Syysistuntokausi taas kestad
syyskuusta joulukuuhun,

ain eduskunnan ty6 alkaa helmikuussa.

Jokainen kansanedustaja kuuluu johonkin
eduskuntaryhmddn, joka yleensa koostuu
saman puolueen edustajista.

rjille maanantai on niin sanottu

4. Silloin he usein tydskenteleviit
omassa vaalipiirissadn, Nain kansanedustajilla
on mahdollisuus tavata kansala
esimerkiksi kunnallisia luottamustehtavia.

Kansanedust.
maakuntapi

1 ja hoitaa

Eduskunnan tdysistunnot ja valiokunnat ovat
koolla tiistaista perjantaihin. Tavallisesti

kansanedustajat kuuluvat kahteen valiokuntaan.
Taysistunto- ja valiokuntatyon lisiksi kansan-
edustajilla on paivittiin eri a tapaamisia ja
muita kokouksia.

Kansanedustajilla on apunaan eduskunta-avustajat.

He muun muassa auttavat yhteydenpidossa
kansalaisiin ja hankkivat tietoja.

Kansanedustajien viikonloput
kuluvat usein erilaisissa tapahtumi
joihin heitéd on pyydetty puhumaan.

Kansanedustajilla on myds
kansainvalisia tehtavia

Eduskunta osallistuu useiden kansainvilisten
jdrjestojen toimintaan sekia muuhun kansainviliseen
yhteistyohon, Eduskunta osallistuu esimerkiksi
Pohjoismaiden neuvoston ja Euroopan neuvoston
toimintaan.

Valiokunnat tekevit ulkomaille omaan alaansa
liittyvid opintomatkoja. Lisiiksi eduskunnassa on
noin 60 kansanedustajien perustamaa muiden
maiden ystivyysry

M ESIMERKKI KANSANEDUSTAJAN TORSTAIPAIVASTA

8.30  Paivan lehtien luku ja
sahkoposteihin vastaaminen

9.30 Valiokunnan kokous

11.00 Tyoryhman kokous

12.00 Valiokunnan kokous

1315 Lounas

1415 Tapaaminen toisen valtion
edustajan kanssa

15.00 Eduskuntaryhman kokous

16.30 Taysistunto, alussa suullinen kyselytunti

18.15  Vierasryhma eduskunnassa,
talon ja eduskuntatydn esittely

Botrrcl -

YLLA tybskentels
200 kansanedustajaa.
Kuva: Lehtikuva / Pakka Sakki / Eduskunta




77 Selkokeskus

Kuvat ja taitto tukevat ymmartamista

Kokki Sami Garamin
ruokaohje Leijan lukijoille

Basilika on yrtti,
jolla voi maustaa
lahes kaikkia ruokia,
Tuoretta basilikaa
vol ostaa ruukuissa

kaupan salaattihyllysta.

———

Lampimat
VOI lepvéit

Kahta tomaatti-mozzarella-leipaa
varten tarvitset

2 viipaletta leipad

1 tomaatti

1 paketti viipaloitua mozzarella-juustoa

1 ruukkubasilika
2 ruokalusikallista oljya

Mozzarella on
pehmed, mieto juusto.
Sita vol kiyttad myds
salaatteihin.

Tarvitset tomaatin ja leipdd. Hyvissi leivassd on kuituja.

1,

Huuhtele tomaatti.
Leikkaa se ohuiksi viipaleiksi.
Kaytd sahaterdistd veista,

niin leikkaaminen sujuu helposti.

Laita uuni kuumenemaan
200 asteeseen.

2.

Laita leivan pdalle vuorotellen
tomaattia, mozzarellaviipaleita
ja basilikanlehtia.

Laita ainekset limittdin.

Laita niitd niin paljon,

ettd koko leipa peittyy.

Kun leipd on peittynyt,
kostuta pinta ruokadljylla.

3.

Paista 15 minuuttia
200-asteisessa uunissa.

Ohje Sami Garam
Selkokielelle muokkaus Raila Talus
Ruokakuvat Sanna Heikintalo
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Selkokuva

® Kiinnostavat kuvat ja muu visuaalisuus lisaavat
voimakkaasti motivaatiota paneutua asiaan.

° Valitse kuva, joka liittyy tekstiin ja tukee sita.
® Kuvituksella iso merkitys, panosta kuviin:

° Rajaa turhia yksityiskohtia pois.

°* Huomioi kuvan tunneviesti.

* Valta erikoisia kuvakulmia ja symbolisia kuvia.

° Tarkkaile kuvien suhdetta toisiinsa.
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Vihdoinkin saa nauttia auringosta!

Kumpi kuva on parempi?
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Eduskuntaesitteen kuvat

Ehdotus

Valiokunnat
valmistelevat lakiesitykset

Valiohunaviess tipahtus kanancdastagien
et tyd, sl kaih bl fakdenity ket

VaSiokunnin exitys Misieeillln edukunman
tyristencesss Vield sillonkin bisae
edontajat voivat eittdd sihen muutoksla
Rastrnlun wacwmanieen vallodwnnan
elusdunean

valmustellaan valob unnissa

mietinadetd tulee myon &
FXVER

Lakien ja mulden ssolden Risirtely afas
yleiskeskustebulla Ensin bansanedustaian
ustebun exameriks

kaentd Sitten esirys Ubetetdia
shihen valiokantaan, joaka eriyiaales aska on

Edmbunsusas on 1§ pyvyvA erikotsvatio
huntas sekd crityisestt EU-avkoits kisittelevd
et vabokunta, Joksinen kinsinedastap

kunts
olue

nd
arain
ragisentd,
i
00

Valiokunnat
valmistelevat lakiesitykset

unnan

nodustal Valiok

Vatiok K
7

tarkein tyd, sills kalkki lakiesitykset

valmistellaan valiokunnissa.

esitys kisitellian eduskunnan
tiysistunnossa. Vield silloinkin kansan-
odustajat voivat esittad sithen muutoksia
Kuitenkin useimmiten valiokunnan
mietinndst tulee myos koko eduskunnan

PiItds.

Lakien ja mubden asiobden kisittely alkaa
yieiskeskustelulla. Ensin kansancdustajat
kiyvit yleiskeskustelun esimerkiksd
hallituksen esityksestd, Sitten exitys Dhetetiin
siiben valiokuntaan, jonka erityisalaa asia on,

Eduskunnassa on 1§ pysyvis erikoisvalio
kuntaa sck3 erityisesti EU-asioita kisittelevi
suuri valiokunta. Jokainen kansancdustajy
on fisenend jossakin vallokunnassa,
Valiokunnan kokoonpano vastaa eduskunta
ryhmien voimasuhteita, eli suurin puolue
$32 eniten edustajia ja pienin vahiten
Valiokunnissa kansanedustajilla on valiokuntiin. " K futt
mahdollisuus kuulls erl alojen asiantuntijoita kisitteloe E ta
Asiantuntijat kertovat, mitd vaikutuksia lailla Jokaiseen valiokuntaan kuuluy 17 jisents j
heidin miclestiin on. 9 varajisentd. Polkkeuksina ovat valtiovarain-
valiokunta, jossa on 21 Hsentd ja 19 varajisentd,
tarkastusvaliokunta, jossa on 11 jisentd ja

6 varajisentd sekd suuri valiokunta, jossa on N
35 Jasentd ja 13 varajisentd, Suutl valickunta toimi ed,

Esimerkiksi kouluja koskevat lait kisitellain
sivistysvaliokunnassa. Valiokunta vol myos
antaa asiasta toisclle valiokunnalle lausunnon,

Suomessa eduskunnalla on vahva 100 EUn yhtewsia asicita kisaollssn

Eurcopan unonin pastoksenteossa myos ulk

siairvaliokunnasss
Kun valiokunta on kuullut aslantuntijoita ja Kaikssa EU-maissa nhin ol ole
keskustellut esityksestl, valiokunta pictds,
mitd micltd se on hallituksen esityksestd
Valiokunta vol piitdksesshin esittdd,

|4 erkoisvaliokunnissa

ntavat ELEn avoista lavsonton

kurean suutelle vahokunnalle

n tackain tehtivi Valokuntatydn kautta okmnen

cttd laki hyviksytdin sellaisenaan. Valiokunt

Valiokunta voi myds esittdd muutoksia lakiin
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Kirjoitusharjoitus: Lumme-
kirjastojen kayttosaannot 1/2

Kayttosaannot
1.1.2020 alkaen

Kunnalla on oikeus laatia kirjastoille kayttdsaannot, joilla edistetaan
kirjaston sisdista jarjestysta, turvallisuutta ja viihtyisyytta
(Laki yleisista kirjastoista 1492/2016 § 14).

Kirjaston kayttooikeus

Lumme-kirjastoilla on yhteinen kirjastojarjestelma, johon asiakkaalla on
yksi kirjastokortti. Kirjastokortin saat esittamalla valokuvalla ja
henkildtunnuksella varustetun henkilétodistuksen ja ilmoittamalla osoitteesi
Suomessa seka sitoutumalla noudattamaan Lumme-kirjastojen
kayttésaantoja.

Rekisterditymalld sitoudut noudattamaan kulloinkin voimassa olevia
kirjaston kayttdésaantdja ja laina-aikoja. Kayttésaannot luovutetaan
rekisterditymisen yhteydessa. Rekisterdityminen on kaupungin kappale
solmitusta sopimuksesta. Asiakkaan kappale sopimuksesta on kirjastokortti.

https://www.savonlinna.fi/kirjasto/asiakkaana kirjastossa/kayttosaannot



https://www.savonlinna.fi/kirjasto/asiakkaana_kirjastossa/kayttosaannot
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Lumme-kirjastojen kayttosaannot 2/2

Alle 15-vuotiaalla on oltava huoltajan tai muun taysi-ikaisen vastuuhenkilén
suostumus. Vastuuhenkild on vastuussa siita aineistosta, joka on lainattu alle
15-vuotiaan kirjastokortilla.

Paivakoti, koulu, muu laitos tai yhteisd saa kirjastokortin taysi-ikaisen
vastuuhenkildon kirjallisella suostumuksella. Vastuuhenkild on vastuussa aineistosta,
joka on lainattu laitoksen tai yhteisdn kirjastokortilla.

Lainauskiellossa laskutuksen tai perinnan vuoksi oleva henkild ei voi toimia
vastuuhenkildéna.

Asiakas on vastuussa osoitteen, nimen, puhelinnumeron ja sahkdpostiosoitteen
oikeellisuudesta. Kirjastokortin katoamisesta on heti ilmoitettava kirjastoon. Kortin
omistaja tai vastuuhenkildé on vastuussa ennen katoamisilmoitusta lainatusta
aineistosta. Kirjasto asettaa kadonneeksi ilmoitetun kortin kayttékieltoon.

Ensimmainen kirjastokortti on maksuton. Voit liittda kirjastokorttiin tunnusluvun,
jolloin voit omatoimisesti varata aineistoa, seurata omia asiakastietojasi ja uusia
lainojasi.

Kirjasto ei vastaa mahdollisesta internetyhteyksien vaarinkaytosta.
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Alle 15-vuotiaalla on oltava huoltajan tai muun taysi-ikdisen vastuuhenkilon
suostumus. Vastuuhenkild on vastuussa siita aineistosta, joka on lainattu alle 15-
vuotiaan kirjastokortilla.

Paivakoti, koulu, muu laitos tai yhteisd saa kirjastokortin taysi-ikdisen
vastuuhenkildn kirjallisella suostumuksella. Vastuuhenkilé on vastuussa
aineistosta, joka on lainattu laitoksen tai yhteison kirjastokortilla.

Lainauskiellossa laskutuksen tai perinnan vuoksi oleva henkild ei voi toimia
vastuuhenkiléna.

Asiakas on vastuussa osoitteen, nimen, puhelinnumeron ja sahkdépostiosoitteen
oikeellisuudesta. Kirjastokortin katoamisesta on heti ilmoitettava kirjastoon. Kortin
omistaja tai vastuuhenkild on vastuussa ennen katoamisilmoitusta lainatusta
aineistosta. Kirjasto asettaa kadonneeksi ilmoitetun kortin kayttékieltoon.

Ensimmainen kirjastokortti on maksuton. Voit liittaa kirjastokorttiin tunnusluvun,
jolloin voit omatoimisesti varata aineistoa, seurata omia asiakastietojasi ja uusia
lainojasi.

Kirjasto ei vastaa mahdollisesta internetyhteyksien vaarinkaytdsta.

https://www.savonlinna.fi/kirjasto/asiakkaana kirjastossa/kayttosaannot
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Selkotekstien tarkastelua

® teitkdO muutoksia suuriin linjoihin
(lukija, nakokulma, esitysjarjestys, tekstilaji)

® miten tekstin sisalto muuttui mukautuksessa:
mita karsit, mita lisasit

® millaisia sanavalintoja teit

® mita piti selittaa

® millaisia lause- ja virkerakenteita
pohjatekstissa oli, miten ne muuttuivat

® tarvitsitko lisatietoa, mista etsit sita
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Ehdotus selkotekstiksi 1/3

Kayttosaannot

Tervetuloa Lumme-kirjastoon!

Kirjasto on avoin kaikille,
ja sen kayttdé on ilmaista.

Lumme-kirjastoihin kuuluvat:

Enonkosken kirjasto
Heindaveden kirjasto
Mantyharjun kirjasto
Mikkelin kirjastot
Pieksamaen kirjasto
Savonlinnan kirjasto
Toenperan kirjasto
Varkauden kirjasto

Lumme-kirjastoilla on yhteinen verkkokirjasto ja kirjastokortti.
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Ehdotus selkotekstiksi 2/3

Nain saat kirjastokortin

Tarvitset kirjastokortin,

kun lainaat aineistoa ja kaytat muita kirjaston palveluita.
Aineistot tarkoittavat esimerkiksi kirjoja ja elokuvia.
Ensimmainen kirjastokortti on ilmainen.

Voit saada kirjastokortin,

jos sinulla on osoite Suomessa.

Ota mukaan henkildtodistus,

jossa on kuva ja henkilétunnus.

Kun saat kirjastokortin,

lupaat samalla noudattaa kirjaston saantoja.

Lapsella voi olla oma kirjastokortti.
Alle 15-vuotias lapsi saa kortin huoltajan luvalla.
Huoltaja on vastuussa lapsen lainoista ja maksuista.

Myo6s koulu tai muu yhteisd voi saada kirjastokortin.
Silloin tarvitaan taysi-ikainen vastuuhenkild.

Han on vastuussa siita,

etta korttia kaytetaan oikein.
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Ehdotus selkotekstiksi 3/3

Jos korttisi katoaa, ilmoita siita heti kirjastoon.

Sen jalkeen et ole enaa vastuussa,

jos joku kayttaa kadonnutta korttiasi.

Ilmoita kirjastoon myaos,

jos nimesi, numerosi tai sahkopostiosoitteesi muuttuu.

Tunnusluku

Tarvitset kirjastokortin lisaksi tunnusluvun,
jos haluat kayttaa verkkokirjastoa.
Silloin voit esimerkiksi

® tehda itse varauksia
® uusia itse lainojasi
® tarkistaa omat tietosi.

Saat tunnusluvun kirjastosta.
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Yle Uutiset selkosuomeksi

® Lahetysten aanet, tekstit, uutistermiselitykset,
sisaltokysymykset seka arkisto internetissa

e www.yle.fi/selkouutiset
(audiot ja videot myo0s Yle Areenassa)

® Verkkosivuilla myos haastatteluja ja juttusarjoja
® Radiolahetys Yle Radio Suomessa klo 21.30
® Selkouutiset Yle TV1 arkisin klo 16.40

® Selkouutiset on myos podcast-palveluna ja Ylen
mobiiliuutisissa.



http://www.yle.fi/selkouutiset

Selkolehdet

Hauska ja vauhdikas
GameXR-pelituoli
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Etusivu Kotimaa [RUIGCIu=EE@M Urheilu  Viihde  Teema Uutisarkisto @Uutisia kuvilla

Olet tassa: Etusivu » Ulkomaat
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rahaa

Kuubassa on paljon ladkareita ja vahan = | crereros

Lyhyesti )

Poliisit kertovat
koronaviruksesta
vaatteillaan

Indonesiassa ei ole laajoja
rajoituksia, jotka hillitsevat
koronaviruksen leviamista
Indonesiassa on sen sijaan
erikoisia kampanjoita, joilla
levitetaan tietoa. Esimerkiksi
poliisit pukeutuvat kypariin,

koronaviruksesta.
Indonesiassa on noin 7 000
tartuntaa. Kuolleita on 616.
Indonesiassa on melkein 250

PR 6.5 2020 Tahdn mennessé Kuuba on pérjannyt hyvin taistelussa
koronavirusta vastaan. Silti Kuuban talous on huonossa kunnossa.

miljoonaa asukasta. Kuvassa
on indonesialainen poliisi, jolla

on paassa korona-
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Selkokirjat

® Kaikkiaan niita on Suomessa ilmestynyt yli
400 nimeketta.

® Opetus- ja kulttuuriministerio tukee vuosittain
selkokirjojen kirjoittajia, kustantajia ja
kuvittajia selkokirjallisuuden apurahoilla.

® Selkokirjat ovat kirjastojen ostotukilistalla

® Vuosittain ilmestyy noin 15-20 uutta
selkokirjaa.

® Kaikki suomenkieliset selkokirjat:
http://selkokeskus.fi/selkokirjallisuus/



http://selkokeskus.fi/selkokirjallisuus/

Kirjallisuus
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TUIJA TAKALA

Laura le
olkea

73

AAAAAA

KUIN LUMI

Selkomukautus
Hanna Minnikkolahti

Tulin Suomeen

avain
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Esimerkki selkomukautuksesta
Nadja Sumanen: Rambo

Selkokielinen versio:

Alkuperainen versio:

Tajusin hikinauhasta huolimatta
nayttavani aasilta itsekin. Riston
ehtiessa luoksemme Nopsan

jalka petti, ja se kaatui
ramahtdaen maahan herattaen
tarpeetonta huomiota. Liina peitti

kasvonsa kammenillaan.

90

Tajusin, etta naytin aasilta itsekin.
Kun Risto ehti luoksemme,
pyoran jalka petti,

ja se kaatui maahan.

Ramina aiheutti huomiota,

Jjota emme toivoneet.

Liina peitti kasvonsa kammenillaan.

Sita havetti.
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selko.fi/kirjasto-palvelee-kaikkia/

Selko.fi

Apua arkeen [REEERIlel

Etusivu » Apua arkeen » Vapaa-aika » Kirjasto palvel
SELKO

Kirjasto palvelee kaikkia

Nyt Apuaarkeen Tietoa Suomesta Kirjat ja esitteet Muut selkosivut it .
Kuva: Shutterstock
) PN OVEORARL AT T W mmew e

Nyt )

Uutta ja Tassa kuussa Selkopuhetta!
ajankohtaista Suomalaisia merkkipaivia Selkokielinen blogi Mista aiheesta haluat lukea
Uutisia selkokielesta selko.fi-sivulla?

Kirjastoon voi menna lukemaan lehtié tai kirjoja ja

lainaamaan niita. Kirjasto palvelee seké lapsia etta
aikuisia. Kirjaston kaytt6é on ilmaista.

Kirjastossa on tietokirjoja ja kaunokirjoja, kuten
romaaneja, runokirjoja ja kuvakirjoja. Kirjojen lisdksi

i

" LN = /| & v
Asuminen Raha-asiat Vapaa-aika o
e . . L . i . . kirjastossa on
Monenlaista tietoa asumisesta Tietoa rahankaytosta ja Tietoa esimerkiksi matkailusta Tietoa terveydesta ja
laskujen maksamisesta ja kirjastosta terveellisesta elamasta
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Helsinginseutu.fi-selkosivut

APUA ARJESSA  JOUKKOLIIKENNE PAIVAHOITO, TERVEYS VAPAA-AIKA VESI- JA JATEHUOLTO
KOULUTUS, TYO

Talla verkkosivustolla
kerrotaan
paakaupunkiseudun
kaupunkien palveluista
selkokielella.

= 5
\ e
J’ :
) Sivuston ovat tuottaneet
Helsingin. Espoon,
Vantaan ja Kauniaisten

kaupungit yhdessa
JOUKKOLIIKENNE PAIVAHOITO, KOULUTUS JATYO Helsingin seudun
likenteen, Helsingin
seudun
ymparistopalveluiden ja
Helsingin ja
Uudenmaan
sairaanhoitopiiri HUS:n
kanssa.

OSALLISTU JA VAIKUTA TURVALLISUUS

https://www.helsinginseutu.fi/hs/selkosivut-fi
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Satakunnan sairaanhoitopiirin
selkokieliset potilassivut

(& ‘@ www.satshp.fi/potilaille/Sivut/default.aspx Q ‘ﬁ‘ :

& Anna palautetta toiminnastamme N

SATAKUNNAN SAIRAANHOITOPIIRI Haku.. o

-kumppanundella terveyita ja toimintakykyd-

Ammatiilaisille  Tutkijoille  Tyonhakijoille  Tietoa meista
Etusivu Paivystys Potilaille Sairaanhoito Kehitysvammapalvelut Toimipaikat  Yhteystiedot

Etusivu > Porilaille

Hoito ja tutkimukset

Potilaille ’l‘/

SELKO

Ennen hoitoa Anna palautetta
Asiakaspalvelukeskus
Hoitoon tulo
Sairaalassa olo

Sairaalasta I3hto

Hoito-ohjeet

Omaiset ja vierailijat

Potiammatic Talle sivulle on koottu tietoa, jota voit tarvita, kun tulet hoitoon. Kerromme

Palveluseteli sinulle esimerkiksi millaisia palveluja tarjoamme ja millaiset oikeudet
potilaalla on. Laheisille kerromme vierailuajoista ja muusta asioinnista

Potilaan oikeudet Satakunnan sairaanhoitopiirin toimipisteissa.

Potilas- ja vammaisjarjestot Voit myds tulostaa itsellesi 1 Tervetuloa sairaalaan -oppaan, jossa
kerromme naista asioista.

Muut palvelut

€  selko hkihtml o B selkosivut hkijpg o X

93 http://www.satshp.fi/potilaille/Sivut/default.aspx
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Kelan selkokieliset sivut

Asuminen

> Paljonko voit saada tukea?

> Miten tulot vaikuttavat asumistukeen?

Lapsiperheet

> Ennen kuin lapsi syntyy

> Lapsen syntyman jalkeen

Elakkeet

> Kelan maksamat eldkkeet

> Eldkkeiden maksupdivat

IIn-1apsi-syntyy

Muutto Suomeen tai Suomesta Ennen kuin lapsi syntyy
ulkomaille

Jos uskot olevasi raskaana, ota yhteys kotikuntasi ditiysneuvolaan. Aitiysneuvolan palvelut
ovat maksuttomia.
> Jos muutat Suomeen
> Jos muutat Suomesta ulkomaille Neuvolasta saat hyvia raskausaikaa ja synnytysta varten. Lisdksi neuvolassa seurataan idin
ja lapsen terveydentilaa.
Jos lapsi sairastuu Aidin taytyy kiyda laskarintarkastuksessa raskauden alussa viimeistaan 18. raskausviikolla.
Tarkastuksessa saat raskaustodistuksen. Tarvitset todistuksen, kun haet Kelasta tukea.

Elatustuki

Aitiysavustus
Voit hakea ditiysavustusta, kun raskaus on kestanyt 5 kuukautta. Voit valita
aitiyspakkauksen tai 170 euroa. Aitiyspakkauksessa on hoitotarvikkeita ja vaatteita vauvalle.
Lue lisaa aitiysavustuksen hakemisesta Kelan sivuilta (yleissuomeksi)
Aitiysraha
Aidin pita3 jaada aitiysvapaalle viimeistaan 30 arkipaivaa ennen laskettua synnytysaikaa.
Kun aiti jaa aitiysvapaalle, han alkaa saada ditiysrahaa. Aitiysrahaa maksetaan 105

https://www.kela.fi/aitiysavustus-nain-haet arkipéwéé eli noin 4 kuukautta.

I L e e e e
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Selkokieli kirjastossa: esimerkkeja

Tietoa kirjastosta selkokielella:

N&in kaytat kirjastoa -esite
https://selko.fi/wp-content/uploads/2013/11/kirjastoesite05pieni.pdf

Kuopion kaupunginkirjaston selkoesite
https://kuopio.finna.fi/themes/custom/files/selkoesite.pdf

Verneri.net -selkosivut
https://verneri.net/selko/vapaa-aika/lukeminen/kay-kirjastossa/

Helsinginseutu.fi
https://www.helsinginseutu.fi/hs/selkosivut-fi/Vapaa-aika/kirjastot/

Kayttosaantoja selkokielella:

Helmet-kirjasto https://www.helmet.fi/fi-
FI/Info/Asiakkaana kirjastossa/Helmetkirjaston kayttosaannot selkokiele(163229)

Hameenlinnan kirjasto
https://www.vanamokirjastot.fi/kirjaston-s%C3%A4%C3%A4nn%C3%B6t

Piki-kirjastot https://piki.verkkokirjasto.fi/web/arena/kayttosaannot

Videoita:

Kuopio: Tervetuloa kirjastoon
https://kuopio.finna.fi/Content/kirjastomaahanmuuttajalle

Vaasa: kirjaston esittely maahanmuuttajille
https://www.kirjastokaista.fi/kirjaston-esittely-maahanmuuttajille-selkosuomi/

Kirjastokaistan luentosarja selkokielesta:

https://www.kirjastokaista.fi/tag/selkokieli-kirjastossa-luennot/



https://selko.fi/wp-content/uploads/2013/11/kirjastoesite05pieni.pdf
https://kuopio.finna.fi/themes/custom/files/selkoesite.pdf
https://verneri.net/selko/vapaa-aika/lukeminen/kay-kirjastossa/
https://www.helsinginseutu.fi/hs/selkosivut-fi/Vapaa-aika/kirjastot/
https://www.helmet.fi/fi-FI/Info/Asiakkaana_kirjastossa/Helmetkirjaston_kayttosaannot_selkokiele(163229)
https://www.helmet.fi/fi-FI/Info/Asiakkaana_kirjastossa/Helmetkirjaston_kayttosaannot_selkokiele(163229)
https://www.helmet.fi/fi-FI/Info/Asiakkaana_kirjastossa/Helmetkirjaston_kayttosaannot_selkokiele(163229)
https://www.vanamokirjastot.fi/kirjaston-s%C3%A4%C3%A4nn%C3%B6t
https://piki.verkkokirjasto.fi/web/arena/kayttosaannot
https://kuopio.finna.fi/Content/kirjastomaahanmuuttajalle
https://www.kirjastokaista.fi/kirjaston-esittely-maahanmuuttajille-selkosuomi/
https://www.kirjastokaista.fi/tag/selkokieli-kirjastossa-luennot/
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Selkovinkit kirjastoille

Kurkkaa kokoelmaa

Millainen on kirjaston selkokirjavalikoima talla
hetkella enta miten ja missa ne ovat esilla?

Voi vinkata, lupa lukea

Onko selkokirjallisuutta vinkkilistassa?
Enta nakyyko se kirjaston ohjelmistossa?
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Selkovinkit kirjastoille

Selkokieli sujuvaksi

Mita selkokieli on? Miten sita voi hyodyntaa
Kirjaston omassa viestinnassa?

Porise porukalla

Kuinka laajasti saavutettavuus ja esteettomyys
nakyvat kirjaston kaytannon tyossa?
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Pikaopas avuksi

NAIN PUHUT SELKOKIELTA

1. Kuuntele viestia.
Mieti, mit3 puhekumppanisi haluaa sanoa.
Viestivoi olla tarke3, vaikka kielitaitoa olisi vahan.
2. Anna aikaa.
Al3 tayt3 hiljaista hetke3 puheellasi.
Anna puhekumppanillesi aikaa muotoilla asiansa rauhassa.
Ei haittaa, jos kesk lu etenee hi 1 tahtiin

3. Kayta tavallisia ja konkreettisia sanoja.
Suosi arkipuheessa yleisia sanoja. Puhu esimerkiksi kaupasta,
313 lilkkeesta. Valta murresanoja ja slangia. jos et ole varma,
ymmartaako puhekumppanisi niita.

4, Kayta helppoja kielen rakenteita.
Suosi arkipuheessa tavallisia kielen rakenteita.
Sano: Sopimus, jonka tydnantaja allekirjoittaa.
Al sano: Tyonantajan allekirjoittama sopimus.

5. Puhu luonnollista puhekielt3.
Kayta tavallista ja luonnollista puhekielta,
sill3 kirjoitettua kielt3 on vaikea ymmart3a puhuttuna.

6. Puhu rauhallisesti.
Rauhallinen puherytmi antaa puhekumppanillesi riittavasti aikaa
ymmart3a ja reagoid. i. Al3 kuitenkaan puhu liian hitaasti
tai luonnottomasti a’hkulooden.

7. Kysy, saatko korjata.
Puhekumppanisi saattaa toivoa, ett3 korjaat hanen kielivirheitaan.
Sitloin voit hyvin korjata. Jatk puheen korj inen voi arsyttaa.
Kysy suoraan, mita puhekumppanisi toivoo.

8. Kysy, jos et ymmarra.
Kysy ystavallisesti, jos et ymmarra, mita puhekumppanisi sanoo.
Kerro, jos olet epdvarma, oletko ymmartanyt oikein.

9. Piirra, kirjoita, esita.
Kayta puheesi tukena kaikki hdollisia keinoja. Voit kirjoittaa
vaikeita sanoja paperille, piirt33 asioita tai esitt33. mita tarkoitat.

10. limaise, etta olet kiinnostunut.

Osouta puheeﬁa}a eleill3, etta haluat keskustella

https://selkokeskus.fi/wp-content/uploads/2019/11/selkokielen pikaopas printattava vari verkkoon.pdf
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NAIN KIRJOITAT SELKOKIELTA

1. Pida lukija mielessasi.
Kun kirjoitat. ajattele lukijaasi ja kohdista sanasi hanelle.
Selvita, mita han tieta3 asiast tuud tai mik3 on hanelle uutta.

2. Al3 kirjoita mitaan turhaa.

Mieti, mik3 on tekstin tavoite. Haluatko informoida, vithdytta3a lukijaa
tai herattas tunteita? Karsi kaikki ylim3arainen pois.

3. Valitse sopiva savy.

Valitse savy. joka sopii tekstiin. Valt3 lukijaa aliarvioivaa
tai liian opettavaista sdvya.

4. Kayta tuttuja ja konkreettisia sanoja.

Kayta sanoja, joita suomalaiset kayttavat arkikieless3 usein.
Anna konkreettisia esimerkkeja.
V3lt3 erikoisia ja luovaa paattelya vaativia kielikuvia.

5. Selita vaikeat sanat.

Jos et voi vaittaa lukijalle vaikeaa sanaa, selita se. Mieti tarkasti, miten
selit3t sanan, ettei lukija kadota tekstin punaista lankaa selityksen vuoksi.

6. Kirjoita lyhyita lauseita ja virkkeita.

Kirjoita lyhyit3 lauseita. limaise yhdess3 lauseessa vain yksi tarke3 asia.
Tarkista, ett3 lauseet liittyvat luonnollisella tavalla toisiinsa.
Valt3 virkkeita, joihin lattyy an kuin yksi sivul;
7. K3yta yleisid kielen rakenteita.
Suosi arkikieless3 tavallisia kielen rakenteita.
Kerro, kuka tekee ja mita han tekee.

8. Karsi pois vaikeat kielen rakenteet.
Alakévﬁlauseetwastukkz:ta(Sommlatmatﬂ skeita infinitiivirak
(Olin I3htemaisillani) tai partisiippirak (Kaikkien rak
szposhzmnasets}xmmdot(twtammm)

"

javerb ja-jot G i 1§

9. Tee tekstista visuaalisesti helppolukuista ja kiinnostavaa.
Taita sivut niin, ett3 kokonaisuus on helppo hahmottaa ja lukea.
Tarkista, noudattaako rivitys selkorivityksen periaatteita.
Kayta kuvia, jotka auttavat ymmartamaan tekstin sisaltoja.

10. Pyyda palautetta ja korjaa tekstia.

Pyydalukxptkapalautzttztzkst:sta.?yydapalaﬂeﬁzsdkohden
ja th iantuntijoilta. Korjaa tekstia palautteen pohjaita.



https://selkokeskus.fi/wp-content/uploads/2019/11/selkokielen_pikaopas_printattava_vari_verkkoon.pdf

(Leealaura Leskela 2019)

® uusin tieto selkokielesta ja saavutettavuudesta
® Kirjoitettu ja puhuttu selkokieli
® tekstin visuaalisuus

® Selkokirjoittajan tekstilajit

(Leealaura Leskela & Auli Kulkki-Nieminen 2015)

® tekstilajikohtaisia kirjoitusohjeita
ja vinkkeja selkokielen kirjoittajille

® Selkokielen kasikirja
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(Hannu Virtanen, 2009)
® perustietoa selkokielesta
¢ kommentoidut selkokirjoitusohjeet

47 Selkokeskus
Ohjeita kielen yksinkertaistamiseen

® Selkokieli

SELKOKIELI

Saavutettavan kielen opas

Selkokielen
kasikirja

jom i gy

=’

Selkokirjoittajan
tekstilajit
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Tietoa ja esimerkkeja

77 Selkokeskus

Selkokeskus https://selkokeskus.fi/

Viesti perille. Selko-opas kunnille
https://kaks.fi/julkaisut/viesti-perille-selko-opas-kunnille/

Virkamiehen huoneentaulu virkakielen parantamiseksi
https://www.kotus.fi/files/4814/Virkamiehen huoneentaulu virkakielen
parantamiseksi.pdf

Kielitoimiston ohjepankki http://www.kielitoimistonohjepankki.fi/

Kielitoimiston sanakirja
https://www.Kielitoimistonsanakirja.fi/netmot.exe?motportal=80

Sisalldntuottajien ohjeet vero.fi-sivustolla
https://www.vero.fi/tietoa-verohallinnosta/yhteystiedot-ja-asiointi/asioi-

verkossa/tietoa-s%C3%A4hk%C3%B6isest%C3%A4 -

asioinnista/sis%C3%A411%C3%B6ntuottajan-ohjeet/



https://selkokeskus.fi/
https://kaks.fi/julkaisut/viesti-perille-selko-opas-kunnille/
https://www.kotus.fi/files/4814/Virkamiehen_huoneentaulu_virkakielen_parantamiseksi.pdf
http://www.kielitoimistonohjepankki.fi/
https://www.kielitoimistonsanakirja.fi/netmot.exe?motportal=80
https://www.vero.fi/tietoa-verohallinnosta/yhteystiedot-ja-asiointi/asioi-verkossa/tietoa-s%C3%A4hk%C3%B6isest%C3%A4-asioinnista/sis%C3%A4ll%C3%B6ntuottajan-ohjeet/
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Selkokeskus auttaa ja neuvoo

Selkokeskuksesta saat tukea ja neuvoja
kaikissa selkokieleen liittyvissa asioissa.

Selkokeskus

antaa ohjeita ja koulutusta selkokirjoittamiseen
ja selkojulkaisun taittoon

kouluttaa selkokielen kayttoon asiakaspalvelussa
mukauttaa teksteja selkokielelle

arvioi ja antaa palautetta, kun tyostat selkotekstia
myoOntaa julkaisuille selkologon.

Ota yhteytta: www.selkokeskus.fi



Yhteystiedot

Selkokeskus
Linnoitustie 2 B

02600 Espoo

puhelin (09) 3480 9240
selkokeskus@kvl.fi
www.selkokeskus.fi

Ruotsinkieliset palvelut:

LL-center
Nordenskiodldsgatan 18 A ~ -
00250 Helsingfors WWW.SELKOKESKUS .F!
(09) 4342 3621 ' v
ll-center@fduv.fi




77 Selkokeskus

Kiitos osallistumisesta!
Anna koulutuksesta palautetta:

urly.fi/1imFE



https://urly.fi/1lmF

Suuret sanat ja pienet sanat

Ald koskaan pelkaa pitkia, suuria sanoja.
Suuret sanat merkitsevat pienia asioita.

Kaikki suuret asiat sanotaan pienilla sanoilla
sellaisilla kuin ilo ja itku, sota ja rauha.
Tai maa, metsa, paiva, onni, koti, syli.

Opi kayttamaan pienia
sanoja suurista asioista.

Se on vaikeaa.

Mutta pienilla sanoilla sanot,
mita todella tarkoitat.

Kun et tieda, mita tarkoitat,

kayta silloin pitkia, suuria sanoja Runo Arthur Kudner
! : e . Kaannds Ari Sainio

— ja usein hamays onnistuu.



