Zoom 4 askelta:
osa 3

Nayton jakaminen
+ bonusvinkki: tallenteet
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Tilaisuus tallennetaan

Materiaalia saatte jakoon omille verkostoillenne
- Taustamusiikki on teostovapaata

Huomiot:

- Aktiivisen puhujan videokuva ja nimi tallentuu

- Voit sammuttaa videokuvasi — jolloin nakyy mahdollinen profiilikuvasi
- Voit vaihtaa oman nimesi -> Participant —listaus -> More -> Rename

- Voit kysya Chatilla

- Chat poistetaan tallenteesta (tallennus omalle koneelle —optio)




Agenda:
Nayton jakaminen + tallenteet

Hostin tyonkulku(ja) tapahtuman kdaynnistamiseen

Nadyton jakaminen / Screen Share

- Nayton jakaminen ja turvallisuus

- Nayton jakamisen optiot

- Laajennetut ominaisuudet / Advanced

Bonusvinkit: Tallenteet ja niiden asetukset
- Jymyuutinen!

- Tallentamisen optiot

- Tallentamisen asetukset

- Tallennuksien jakaminen
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Hostin tyonkulut tapahtuman kaynnistamiseksi

Zoom-tapahtumat toki omalla Zoom.us -seinalla
webhallinnassa
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Hostin tyonkulut tapahtuman kaynnistamiseksi

Zoom-tapahtuma vienti kalenteriin ja kutsu muita mukaan
- Tapahtuman luonnin jalkeen
- Vienti Outlookiin -> meeting.ics -> avaa kalenteriin

paam o tekstid
PRI My Meeting Manage “Risto Korhonen ja Christian Alopaeus :
el Start this Meeting e
Webinars Mar 10, 2021 20:30 Helsink =
Recordings poTTe g] : ; ‘ ﬂ: = B : 2 =
Settings © Yahoo Calend Risto Korhonen is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Join Zoom Meeting
https://ilonait-fi.zoom.us/j/97786155196 ?pwd=Z2NOZ1ZORjNFcU1FbFNrR

Meeting ID: 977 8615 5196
Passcode: 566957
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Hostin tyonkulut tapahtuman kaynnistamiseksi

Zoom-ohjelmassa linkki paivan tapahtumaan
- Kun olet kirjautunut sovellukseen

Lo
@
| Upcoming Recorded
20.20 |

: /”/ N Wednesday 10, March 2021 Bl P Risto Korhonen ja Christian Alopaeus
|

- _4 ‘.'w-.:: ] v 519¢
| . ,

Newiseiing: « I3k Risto KorhonenjaC... m

21.00 | starts in 10 mins Fri, Mar 12, 2021

Host: Risto Korhonen
I and Risto Korhonen

Meeting ID: 977 8615 5196

Mon, Mar 15, 2021

IS ki and Risto Korhonen

Risto Kdrhonen ja Christian Alopaeus

m fa Copy Invitation /' Edit X Delete

Join from a Room

Show Meeting Invitation



Hostin tyonkulut tapahtuman kaynnistamiseksi

Join Meeting

i Meeting ID or Personal Link Name “ |

Zoom-ohjelmassa aiemmat tapahtumat JOIN -

Risto Korhonen

painikkeessa Don't connect to audio

Turn off my video

® PY [, ] - : 8 Q Search E\
Home Chat Meetings Contacts v

o Cancel Join
|
|
20.20
; Wednesday 10, March 2021
‘ Join Meeting
New Meeting v Join Risto KorhonenjaC... |- m Meeting ID or Personal Link Name ~
0-21.00 | starts in 10 mins
Risto Korhonen's Zoom Me... 918 4399 8150
— The Changing World of Wor... 9618970 6153
19 Emill viikkopalaveri + Viad 980 5492 8510
llona - Kuntoutuskouluttajat 993 4917 1841
Sctiedulg ShareScreon Risto Korhonen's Zoom Me... 930 9666 9929
Kaija Malinen and Risto Kor... 926 9039 1214
Zoom-koulutus 991 5670 2691
llona Zoom 928 9286 6335
Otaniemen lukio -meet 997 6245 4286
Saila Yionen and Risto Kor... 926 6908 7583
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Hostin tyonkulut tapahtuman kaynnistamiseksi

Join Meeting

i Meeting ID or Personal Link Name “ |

Zoom-ohjelmassa Meeting ID

Risto Korhonen

- Tai aiemmat tapahtumat JOIN -painikkeessa Dot conmect to audie

Turn off my video

® ° (L] : & Q Search E’\\
Home Chat Meetings  Contacts g

o (ancel Join
|
|
| 20,2088
‘ Wednesday 10. March 2021 |
‘ Join Meeting
New Meeting v Join Risto KorhonenjaC... |- m Meeting ID or Personal Link Name ~
0-21.00 | starts in 10 mins
Ko Risto Korhonen's Zoom Me... 918 4399 8150
— The Changing World of Wor... 9618970 6153
19 Emill viikkopalaveri + Viad 980 5492 8510
llona - Kuntoutuskouluttajat 993 4917 1841
Sctiedulg ShareScreon Risto Korhonen's Zoom Me... 930 9666 9929
Kaija Malinen and Risto Kor... 926 9039 1214
Zoom-koulutus 991 5670 2691
llona Zoom 928 9286 6335
Otaniemen lukio -meet 997 6245 4286
Saila Yionen and Risto Kor... 926 6908 7583
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Nayton jakaminen

Lock Meeting

v Enable Waiting Room

Ndyton jakaminen ja turvallisuus | Hide Profile Pictures

- Varaudu siihen, etta joka hairikdi tapahtumaasi RERRIE I pants to:
v Share Screen

- Adminin monet asetukset oletuksena ok e
v Rename Themselves

v Unmute Themselves

Tapahtuman aikana

v Start Video

- Saako kaikki osallistujat jakaa nayttdéaan
- Host voi keskeyttaa aina

Suspend Participant Activities

Advanced Sharing Options

Who can share?

- Share screen ja

() Only Host O All Participants

nuoli ylos

Who can start sharing when someone else is sharing?

l LO N A O Only Host () All Participants




Nayton jakaminen

Share Screen _painike @ Basic Advanced Files

Mita haluat nayttaa?
§

Whiteboard iPhone/iPad via AirPlay iPhone/iPad via Cable

- Koko ty6poydan

- Haluamasi ohjelman

- Apple-laite joko langattomasti @
tai kaapelilla

Acrobat Pro DC (1) Microsoft PowerPoint (1) Muistiinpanot (1)

Huom. |

Kun haluat nayttaa videoita,
klikkaa Share sound / l

- Optimointi tarvittaesssa

ILONA

Share sound Optimize for video clip Share
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Nayton jakaminen

Advanced-valilehti

- Musiikkia tietokoneeltasi
- Osa naytostasi
- Videoita

-  Dokumenttiamera

- Kalvot taustakuvana

Slides as Virtual Backround
- Tarvitset green screenin

ILONA
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Slides as Virtual Background

rl

Content from 2nd Camera

L Share sound

Basic

[ ]

Portion of Screen

Advanced

Files

Computer Audio

Video

Share

=




Nayton jakaminen

Hae dokumentit @& & box
pi IVi pa Ivel u ista Si Dropbox Microsoft OneDrive Google Drive Box

sk

Microsoft SharePoint

Share sound Optimize for video clip m
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Tallenteet ja niiden asetukset

Recording

Determine where recording will be stored. Recording includes Meeting, Web
= - =

voicemail transcripts, and custom greeting prompts. Learn More

i United States of America v

UUTINEN

Australia
Brazil

Aiemmin kaikki US-serverille Canada
Tallenna nyt Saksan serverille Germany

Japan

data in transit

perience for participant:
) vite by Phone options fi
- Muuta Account profile -> tulevat ok

Singapore

- Aiemmat manuaalisesti

United States of America

teemu@ilonait.fi O0-Koulutus (OPH) 939 6312 Mar 9, 2021 11:41 3 Files (538 MB) United States = Share...
3506 of America More ~

risto@ilonait.f ClassVR 965 3397 Mar 3, 2021 14:20 2 Files (630 MB) United ! Move Location
3626 of Amer Delete
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Tallenteet ja niiden asetukset

ILONA OPPA - Shared screen with speaker view

Tallenna usein — myos varalta

- Monta syyta tehda tallenne sy
- Host/Co-host — osallistuja voi pyytaa e
- Pilvitallenne
- Tallennustilaa 1 GB/ lisenssi .
- Asetuksilla saadetaan mita tallentuu
- Huom. Spotlightit eivat tallennu
- Oletuksena Active Speaker + Share screen
- Chat tallentuu
Record on this Computer SR
- Omalle koneelle —tallennus Record to the Cloud o%C
- Erilliset tiedostot (MP4, chat/txt, audio/m4a) @ o T

Share Screen Record Live Transcript Breakout Rooms

ILONA



Tallenteet ja niiden asetukset R TEEEE

PERSONAL : ;
Meeting Recording Telephone

Profile

Ru n sa at a set u kset Meetings Groups and members will use the following settings by default. If you don't want the settings below to be changed,

you can lock the settings here. Learn More
Webinars

Recordings

- Account Settting -> Setings

[ 3]

Local recording (\

Hosts can give meeting participants permission to record locally

Recording Settings

Dashboard

Cloud recording c s

record and save eeting / webinar in the clouc

User Management

- Ad m I n te ke e, pe I Ia utu u ka I kl I Ie , Room Management Record active speaker with shared screen
Record gallery view with shared screen

. . e oo o es se »
- v A Manageme
K u kl n VO I S a a t a a Itse I I e e n Secaibic ool Record active speaker, gallery view and shared screen separately

Account Profile Record an audio only file

- O I et u kS e n a Sa I a S a n a Save chat messages from the meeting / webinar

Billing Advanced cloud recording settings

Require passcode to access shared cloud recordings Add:¢etimestamp tothe recording

Passcode protection will be enforced for shared cloud recordings. A random passcode will be Display participants' names in the recording

generated which can be modified by the users. This setting is applicable for newly generated Record thumbnails when sharing (

recordings only. Optimize the recording for 3rd party video editor

. .. . Audio transcript
Require a passcode to access the existing cloud recordings (@)
Save panelist chat to the recording

Save poll results shared during the meeting/webinar

ILONA



Tallenteet ja niiden asetukset

Share this cloud recording

Share this recording

Hyo6dynna tallenne O Publicly

o

Only authenticated users can view

- Nimea tallenne tai leike

Add expiry date to the link

- Lataa omalle koneellesi
Viewers can download

- Jaa Zoomissa, tuunaa jakoasetukset (pvm ja salasana)

View recording on demand (registration required) ©

el o

. >asscode protectio
Recording Management > ClassVR Passcode protection

ClassVR V4 <_// \ #» Share
Sharing Information Show v

Mar 3, 2021 14:20 Helsinki ID: 965 3397 3626

3 total views - O total downloads Recording Analytics Copy Sharing Information Done

Recording1 /

° 2 files 630 MB

01:02:23

¥ Download (2 files) @ Copy shareable link ]

Shared screen with speaker view 573 MB
Audio only 57 MB
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Tallenteet ja niiden asetukset

Elamme kummallisia aikoja ...

-> Se on o0sa organisaatiosi historiaa 2021

-> Se on osa Sinun ammatillista kehittymistasi

ILONA



Hybridi-tilaisuudet kaikkein haasteellisimpia

Mahdollista etaosallistuja mukaan Muista kommunikaatio etaryhman kanssa
lahiopetustilanteeseen Teeta heilla omia tehtavia
Muodosta heista oma etaryhma
Mahdollisuus tarkea etenkin korona-aikana
Hybridista tulee "uusi normaali” Valineurheilua — varmista aanet ja videokuvat




Lataa Zoom myos mobiililaitteeseesi

e Alypuhelimeen
e Tablettiin

® Seuraa omia tapahtumia mobiilista
e Kayta tilaisuudessasi lisalaitteena
® Hyodynna molemmat kamerat

e Kayta kamerajalustaa
e Hyodynna ulkoisia mikrofoneja
e Alypuhelimelle “gorillapod”
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Esita omalta tietokoneeltasi mita vain (video aanilla)
Kalvot, kuvat, websivut, yms

Hyodynna esityksien annotointia

Esityksesi aikana Chatin kelluvaksi paletiksi ruudulle (eee)

Poll-kysymykset, luo ne jo etukateen Zoom-hallinnassa
Hyodynna pikaaanestyksia

Keskity kommunikointiin (aani, chat)

Treenaa ryhmatyotiloja rohkeasti

Rohkaise osallistujia nayttamaan omalta koneeltaan

¥




2. Muistilista: valmistelut etukateen

Kaynnista kone uudelleen, tarkista Zoom-paivitykset, kayta konetta verkkovirralla

Tarkista verkko, kytke kone langalliseen verkkoon (jos mahdollista)

Sulje kaikki turhat sovellukset - Avaa vain (kaikki) tarpeellinen, lataa esim. tiedostot jaettavaksi yhteen
kansioon/ webbiosoitteet valmiiksi yhteen dokumenttiin jaettavaksi

Tarkista kameran ja kuulokemikrofonin toimivuus

Tarkista tyoskentelytilasi yleisvalaistus (avaa huone ja testaa miten nayt kamerassa)

Pida tietokoneen tydpoyta siistina ja kdyta hillittya taustakuvaa

Usein opetat kotoa kasin: kdyta taustakuvaa (Virtual Background), se rajaa tapahtuman, eika avaa kotiasi

julkiseksi seka antaa sinulle tyérauhan

Kurkista huone / varmista, etta kaikki on (Poll/Breakout room jne.) paikallaan
Varaa muistiinpanovilineet ja kello/timer (ja juomapullo) saatavillesi

Muista pohtia — Waiting room vai Passcode — ehkd molemmat?

Ohjeet osallistujalle! Millaiset pelisaannot?

Kun suunnittelet tilaisuuksia, niin kokeile itse osallistua myos mobiililaitteella — puhelimella tai tablet-

laitteella




Jarjestakaa tyopajoja pienryhmissa ja } &
kokeilkaa ’
toiminnallisuuksia eri rooleissa.

Kiitos

Risto@ilonait.fi
zoom@ilonait.fi
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