
Zoom 4 askelta:
osa 3

Näytön jakaminen
+ bonusvinkki: tallenteet



Tilaisuus tallennetaan

Materiaalia saatte jakoon omille verkostoillenne
- Taustamusiikki on teostovapaata

Huomiot:
- Aktiivisen puhujan videokuva ja nimi tallentuu
- Voit sammuttaa videokuvasi – jolloin näkyy mahdollinen profiilikuvasi
- Voit vaihtaa oman nimesi -> Participant –listaus -> More -> Rename
- Voit kysyä Chatillä

- Chat poistetaan tallenteesta (tallennus omalle koneelle –optio)



Agenda: 
Näytön jakaminen + tallenteet

Hostin työnkulku(ja) tapahtuman käynnistämiseen

Näytön jakaminen / Screen Share
- Näytön jakaminen ja turvallisuus
- Näytön jakamisen optiot
- Laajennetut ominaisuudet / Advanced 

Bonusvinkit: Tallenteet ja niiden asetukset
- Jymyuutinen!
- Tallentamisen optiot
- Tallentamisen asetukset
- Tallennuksien jakaminen



Zoom-tapahtumat toki omalla Zoom.us -seinällä
webhallinnassa

Hostin työnkulut tapahtuman käynnistämiseksi



Zoom-tapahtuma vienti kalenteriin ja kutsu muita mukaan
- Tapahtuman luonnin jälkeen
- Vienti Outlookiin -> meeting.ics -> avaa kalenteriin

Hostin työnkulut tapahtuman käynnistämiseksi



Zoom-ohjelmassa linkki päivän tapahtumaan
- Kun olet kirjautunut sovellukseen

Hostin työnkulut tapahtuman käynnistämiseksi



Zoom-ohjelmassa aiemmat tapahtumat JOIN -
painikkeessa

Hostin työnkulut tapahtuman käynnistämiseksi



Zoom-ohjelmassa Meeting ID
- Tai aiemmat tapahtumat JOIN -painikkeessa

Hostin työnkulut tapahtuman käynnistämiseksi



Näytön jakaminen ja turvallisuus
- Varaudu siihen, että joka häiriköi tapahtumaasi
- Adminin monet asetukset oletuksena ok

Tapahtuman aikana
- Saako kaikki osallistujat jakaa näyttöään
- Host voi keskeyttää aina

- Share screen ja
nuoli ylös

Näytön jakaminen 



Share Screen –painike

Mitä haluat näyttää?
- Koko työpöydän
- Haluamasi ohjelman
- Apple-laite joko langattomasti

tai kaapelilla

Huom.
Kun haluat näyttää videoita, 
klikkaa Share sound
- Optimointi tarvittaesssa

Näytön jakaminen 



Advanced-välilehti

- Musiikkia tietokoneeltasi
- Osa näytöstäsi
- Videoita
- Dokumenttiamera

- Kalvot taustakuvana 
Slides as Virtual Backround

- Tarvitset green screenin

Näytön jakaminen 



Hae dokumentit 
pilvipalveluistasi

Näytön jakaminen 



JYMYUUTINEN

Aiemmin kaikki US-serverille
Tallenna nyt Saksan serverille
- Muuta Account profile -> tulevat ok
- Aiemmat manuaalisesti

Tallenteet ja niiden asetukset



Tallenna usein – myös varalta

- Monta syytä tehdä tallenne
- Host/Co-host – osallistuja voi pyytää
- Pilvitallenne

- Tallennustilaa 1 GB/ lisenssi 
- Asetuksilla säädetään mitä tallentuu
- Huom. Spotlightit eivät tallennu
- Oletuksena Active Speaker + Share screen
- Chat tallentuu

- Omalle koneelle –tallennus
- Erilliset tiedostot (MP4, chat/txt, audio/m4a)

Tallenteet ja niiden asetukset



Runsaat asetukset

- Account Settting -> 
Recording Settings

- Admin tekee, peilautuu kaikille
- Kukin voi säätää itselleen
- Oletuksena salasana

Tallenteet ja niiden asetukset



Hyödynnä tallenne
- Nimeä tallenne tai leike
- Lataa omalle koneellesi
- Jaa Zoomissa, tuunaa jakoasetukset (pvm ja salasana)

Tallenteet ja niiden asetukset



Elämme kummallisia aikoja …

-> Se on osa organisaatiosi historiaa 2021
-> Se on osa Sinun ammatillista kehittymistäsi

Tallenteet ja niiden asetukset



● Onko esimimerkisi opiskelijoiden välinen Chat-keskustelu  (Private Chat)
● ehdottoman tarpeellinen (parityöskentelyn kannalta) vai fokuksen herpaannuttaja/ 

aiheesta poisviejä?
● Onko tarpeellista, että osallistujat voivat keskeyttää puhujan/esiintyjän, viitata ja pyytää puheenvuoroa? Tai reagoida 

nopeasti esim. äänestystilanteessa peukkua heilauttamalla?

● Pitääkö opiskelijoiden päästä jakamaan omaa näyttöä muille (esim. tulosten esittely, tekstin rakenne, musiikkivideon 
yhdessä kuuntelu?) Pitääkö useamman osallistujan pystyä jakamaan omaa näyttöä vuorotellen (Share Screen)?

Hybridi-tilaisuudet kaikkein haasteellisimpia

Mahdollista etäosallistuja mukaan 
lähiopetustilanteeseen

Mahdollisuus tärkeä etenkin korona-aikana
Hybridistä tulee ”uusi normaali”

Muista kommunikaatio etäryhmän kanssa
Teetä heillä omia tehtäviä
Muodosta heistä oma etäryhmä

Välineurheilua – varmista äänet ja videokuvat



● Älypuhelimeen
● Tablettiin

● Seuraa omia tapahtumia mobiilista
● Käytä tilaisuudessasi lisälaitteena
● Hyödynnä molemmat kamerat

● Käytä kamerajalustaa
● Hyödynnä ulkoisia mikrofoneja
● Älypuhelimelle ”gorillapod”

Lataa Zoom myös mobiililaitteeseesi



1. Muistilista: toiminnallisuudet

● Esitä omalta tietokoneeltasi mitä vain (video äänillä)

● Kalvot, kuvat, websivut, yms

● Hyödynnä esityksien annotointia

● Esityksesi aikana Chatin kelluvaksi paletiksi ruudulle (•••)

● Poll-kysymykset, luo ne jo etukäteen Zoom-hallinnassa

● Hyödynnä pikaäänestyksiä

● Keskity kommunikointiin (ääni, chat)

● Treenaa ryhmätyötiloja rohkeasti

● Rohkaise osallistujia näyttämään omalta koneeltaan



2. Muistilista: valmistelut etukäteen
● Käynnistä kone uudelleen, tarkista Zoom-päivitykset, käytä konetta verkkovirralla

● Tarkista verkko, kytke kone langalliseen verkkoon (jos mahdollista)

● Sulje kaikki turhat sovellukset - Avaa vain (kaikki) tarpeellinen, lataa esim. tiedostot jaettavaksi yhteen 

kansioon/ webbiosoitteet valmiiksi yhteen dokumenttiin jaettavaksi

● Tarkista kameran ja kuulokemikrofonin toimivuus

● Tarkista työskentelytilasi yleisvalaistus (avaa huone ja testaa miten näyt kamerassa)

● Pidä tietokoneen työpöytä siistinä ja käytä hillittyä taustakuvaa

● Usein opetat kotoa käsin: käytä taustakuvaa (Virtual Background), se rajaa tapahtuman, eikä avaa kotiasi 

julkiseksi sekä antaa sinulle työrauhan

● Kurkista huone / varmista, että kaikki on (Poll/Breakout room jne.) paikallaan

● Varaa muistiinpanovälineet ja kello/timer (ja juomapullo) saatavillesi

● Muista pohtia – Waiting room vai Passcode – ehkä molemmat?

● Ohjeet osallistujalle! Millaiset pelisäännöt?

● Kun suunnittelet tilaisuuksia, niin kokeile itse osallistua myös mobiililaitteella – puhelimella tai tablet-

laitteella



Järjestäkää työpajoja pienryhmissä ja 
kokeilkaa 
toiminnallisuuksia eri rooleissa.

Kiitos

Risto@ilonait.fi
zoom@ilonait.fi


