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ASIAKIRJA ON JO TULOSTETTY,
DEAR EK].. MUTTA SIINA ON VIRHE!

M Tulostetun asiakirjan voi skannata PDF-muotoon,

jolloin sen voi avata Wordilla ja sita voi muokata.
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HALUAN POISTAA SIVUJA PDF-STA

Avaamalla PDF-tiedoston Wordilla teet siita e 00

samalla muokattavan. Voit poistaa sivujaq,
muuttaa teksteja ja siirtaa kuvia. KUVAT FDF "TI EDOSTOSTA

Tarvitset nettiin kuvia, mutta kuvat ovat
kiinni PDF-tiedostossa? Ei hataa! Voit
tallentaa kuvat Wordista.




MITEN?

Klikkaa PDF-tiedostoa hiiren oikealla painikkeella:

- SEETCTE L Adelo Aoy 122 K
il Avaa Adobe Acrobat Reader:lld 147 |t
yn Avaa 96 kt
kat Tulosta 100 kt

E Luckittele ja suojaa 225 kt

% Siirrd Onelriveen
Ea Tarkista sovelluksella Microsoft Defender...
260 kt

Avaa sovelluksessa D b Adobe Acrobat Reader

Avaa PDF-XChange Editorissa [.':] Azure Information Protection -katseluchjelma

(@ Citrix Enterprise Browser
Anna kdyttdoikeus kohteeseen

@& Firefox
Palauta aiemmat versiot _
@& Firefox
rell Léhetd kohteeseen: b ] Google Chrome
Leikkaa E Microsoft Edge
Kopioi PDF-XChange Editor

Luo pikakuvake

Poista Valitse toinen sovellus

Mirmed uudelleen

Miten haluat avata tiedoston?

@ Citrix Enterprise Browser
Firefox
Firefox

Google Chrome
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I8 PDF-XChange Editor
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l Etsi sovellusta Microsoft Storesta

Kaytd aina tdtad sovellusta tyypin .pdf
tiedostojen avaamiseen
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Miten haluat avata tiedoston?

Muistio
Office XML Handler

6 Paint

: Windows Media Player
®
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Word D
E WordPad

Etsi toinen sovellus t3std tietokoneesta

Kayta aina tata sovellusta tyypin .pdf
tiedostojen avaamiseen —— —
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Joskus Word voi jaada “jumiin” ripppuen PDF-tiedoston
koosta ja sisallon maarasta. Voi kestaa hetken, ennen kuin

edes dlla olevan ilmoituksen "OK"-painiketta voi klikata, silla
Word tyostaa taustalla tiedostoa muokattavaan muotoon.
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Klikattuasi "OK" Word avaa tiedostoa viela hetken. T
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Microsoft Word

>

Word muuntaa PDF-tiedoston muokattavaan Word-tiedostomuotoon. Tama voi kest3ad hetken. Word on optimoinut tiedoston muokkaamista varten, joten se el ehkd nayta tasmalleen samalta
kuin alkuperainen PDF-tiedosto, varsinkaan jos alkuperaisessa tiedostossa on runsaasti grafiikkaa.

Dﬁlé nayta tata sanomaa uudelleen.
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Peruuta Chje
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Salli muokkaus tarvittaessa myos

SUOJATTU TIEDOSTO oikealta ylgkulmasta:
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ntit ,{g?Tarkastelu vl | < Jaa

Paaset muokkaamaan tiedostoa klikkaamalla
ylareunan keltaisesta palkista:

1 uude

{@9 Tarkastelu
Tarkastele tiedostoa,

mutta dla tee muutoksia

\/
Ota muokkaus kayttoon, (\~

ﬁ, Salli muokkaus

/6b ,5:? Muokkaaminen ~ S




Sarjarzuvaluzupiir]

etana torstaisin klo 17.30-18.30

Kevaan 2024 aikataulu:




MUTTA,
JLEENSA
HOMMA
SUWUU!
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Sarjaizuvaluizupiir]

etana torstaisin klo 17.30-18.30

Kevaan 2024 aikataulu:
1.2. Reetta Niemensivu: Maalarisiskot .
7.3. Ville Ranta: Kuinka valloitin Ranskan

11.4. Catel & Bocquet: Kiki i
16.5. Timo Makela: Neiti Brander |

Voit muokata
teksteja seka
siirtaa ja poistaa
elementteja

\vapaasti. P s
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Voit myos
tallentaa kuvat
Word-tiedostosta
koneellesi.
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Hae valikoista
A Leikkaa
E@ Kopioi

LO Liittamisasetukset:

(& Vaihda kuva

Th Tuo eteen
Ell_—['] Vie taakse
@ Linkki
Tallenna kuvana...

Lisaa otsikko...




BONUS

Tekstin tunnistaminen
kuvatiedostosta

Avaa kuva kaksoisklikkaamalla.

Klikkaa kuvaa hiiren oikealla ja valitse “kopioi” (tai
kuvan avattuasi paina ctrl + a ja ctrl + c).

Avaa OneNote-sovellus. Liita kuva (hiiren oikealla

ja “liita" tai ctrl + c).

Klikkaa kuvaa hiiren oikedlla ja valitse "Kopioi teksti
kuvasta”.

MINA JA MUUT—
L"ta tekSt| esim. Mmm.u.-p.:unmsmm:

B A Leikkaa
OneNoteen tai Wordiin.

R Kopioi teksti kuvasta
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80,8 Jaana Jauhiainen (Savon AKE,

KyS yTTAV A A Z Maarit Timolan sijaisena)

\_2 jaana.tuuli.jauhicinen@kuopio.fi
koulutus.kirjasto@kuopio.fi
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044 718 2341
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