Voit siirtyd sisdllysluettelon kohtaan (pitdmdlld ctrl-néppdintd pohjassa ja) klikkaamalla otsikkoa.
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1. Aluksi: Varmista, etta OneDrive on kirjautuneena sisaan.
1.1 Nakyyko oikeassa alakulmassa (joko suoraan tai valkoisen nuolen takana) sininen pilvi?

wm T Q) 02

28.10.2024 |:|

Ei? Vai onko pilvi harmaa? Siirry kohtaan 2.

Jos sininen pilvi nakyy, voit ohittaa ohjeiden kohdan 2.

2. Avaa OneDrive-sovellus

2.1 Avaa OneDrive-sovellus.

Kirjoita tietokoneesi hakuun OneDrive tai etsi sovellus Aloitus-valikosta.
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2.2 Kirjaudu sisaan ja suorita mahdolliset asennustoimenpiteet, jos se sita pyytaa. Lue rauhassa,
mita ruudulla lukee!

2.3 Kun ruudulle avautuu resurssienhallinnan nakéinen nakyma, olemme valmiit jatkamaan
eteenpain:
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J-asema Sarjakuvalukupiiri Tiedostokansio
Kirjoja ja taikoja 3.3.2020 Tallenteet Tiedostokansio
ea Koulutussuunnittelu 2023 Tiedostot Tiedostokansic
Kuvat Videot Tiedostokansio
Micrasoft Teams Chat Files Whiteboards Tiedestokansio
Microsoft Teamsin keskustelutiedost \#] [Free Space Adventure Music] Shape Y... MP3-gani 3642kt
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(Voit halutessasi sulkea taman, paaasia oli, etta saimme OneDriven herdamaan horroksestaan.)

3. Keino 1: Tee (tai avaa) tiedosto ja tallenna se pilveen

3.1 Tee tiedosto vaikkapa Wordilla.
3.1.1 Jos painat Wordissa vain ”Tallenna”, ohjelma kysyy, ettd mihin ja milla nimella:

Tallenna tamaé tiedosto

Tiedostonimi

| Tee tiedosto doox

Valitse sijainti

D OneDrive - Kuopion Kaupunki

Onelrive - Kuopion Kaupunki

Luottamuksellisuus

? Haluatko jakaa tdmadn tiedoston?

3.1.2 Klikkaamalla pudotusvalikkoa, jossa ylla olevassa kuvassa lukee "OneDrive — Kuopion
kaupunki”, voit valita sijainniksi OneDriven tai tietokoneen. Jos tallennat tiedoston tata
kautta, se menee OneDriven “etusivulle” (kuin talon eteiseen tai tuulikaappiin).



3.2 Jos haluat tallentaa tiedoston johonkin OneDriven kansioon (ja tietysti haluat, ethan sina
heita kotona tavaroitasikaan eteiseen vaan viet ne oikeisiin huoneisiinsa):

e Tiedosto

¢ Tallenna nimella

e Valitse tallennuspaikka (OneDrive tai Tama tietokone)

e Valitse oikea kansio (tai vaikka kansion sisalla oleva kansio) tai tarvittaessa luo uusi. Jos
haluat luoda kansion olemassaolevan kansion sisélle, kaksoisklikkaa kansiota, jotta
paaset sen sisille, ja valitse vasta sitten "Uusi kansio)

e Muista antaa tiedostollesi nimi!

Asiakifal - Word
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EIEEme
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Sivustot - Kuopion Kaupu...
jaana.tuulijauhisinen@kuopio fi Nimi T Muokkauspaiva
Tiedot
Savonia-ammattikorkeakoulu
Tallenna
a OneDrive - Savonia-amm...
Tallenna nimells Jaana Jauhiainen@edu.savonia fi
: : 7] Atachments 852024918
Tulosta Sivustot - Savonia-amma...
Jaana Jauhiainen@edu.savonia fi
Henkilokohtainen ] Hany potter 8.8.202312.38
. OneDrive - henkilskohtai...
jaanatuulisusanna@hotmail.com D Ita-Suomen kirjastopaivat 2023 252023 8.40
Muunna
Muut sijainnit
Sul| = N Jaanalle 28.7.2022 12.27
e E‘g Tama tietokone D
@ Lisaa sijainti ] J-asema 28.7202212.28
= selaa C ] Kirjoja ja taikoja 3.3.2020 20720221227
o8 Koulutussuunnittelu 2023 28.10.2024 8.17
T Kuat 26.10.2024 855
T ] Microsoft Teams Chat Files 28.102024 855
Tili [2_—| Microsoft Teamsin keskustelutiedostot 362024 15.41
Paivita
kayttaoikeus T ] Muistikiat 5.320249.14
Asetukset R L =

3.3 Tiedoston avaaminen pilvesta Wordiin
Voit avata halutessasi ensin (esim.) Wordin ja etsia tiedoston OneDrivesta sen kautta.
1. Tiedosto
2. Avaa
3. Klikkaa kohtaa OneDrive. (Jos sita ei nay, tee kohta 1. Jos se ei auta, avaa tiedosto
OneDrive-sovelluksen tai -sivuston kautta.)



4. Etsitiedostosi. Voit kayttaa apuna muokkauspaivamaaran mukaista jarjestelya tai
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4. Hups! ”Meni vaaralla nimella” tai ’Mihinkohan se tallentui?”

Wordissa tiedoston nimea voit muuttaa ylareunasta. Sieltd ndet myos, mihin tiedosto on tallennettu.

4.1 Tallennuspaikkaa voit tutkia ja vaihtaa klikkaamalla ylareunan sinisesta palkista kohtaa, jossa
lukee tiedostosi nimi. Vaihtaaksesi tallennuspaikkaa klikkaa avautuvasta ikkunasta kohtaa,
jossa alla olevassa esimerkkikuvassa lukee "Tiedostot” (OneDrive — Kuopion Kaupunki):

Pilvitallennuskoulutus 30.10.2024.docx = Tallennetaan...
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5. En loyda tiedostoa!

5.1 Avaa OneDrive (kts. kohta 2). Voit hakea tiedostoa nimella tai jarjestella tiedostot vaikkapa
muokkauspaivimaaran mukaan:

I+ Hakutulokset kohteessa OneDrive - Kuopion Kaupunki w X
2 - -
. ~ Pilvitallennuskoulutus 30.10.2024.docx Koko: 1,99 Mt
) = Muockkauspaiva: 30.10.2024 11.49 Tekijat: Jauhiainen Jaana
3
| | = | Tiedostot
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&« v » OneDrive - Kuopion Kaupunki » Tiedostot v @) | Hae Tie
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e — e
lée| Tiedostot [ Pilvitallennuskoulutus 30.10.2024.docx & A 30.10.2024 11.49
= Kuvat I3 Viestinnan tyopajan ennakkotehtava.d.. @ 15.10.2024 15.21

Jos et née tiedostoja sarakkeina vaan esim. kuvakkeina, voit muokata nakymaa Nayta-
valilehdesta. Esimerkkikuvassa asetteluna on “Tiedot”, jolloin niita voi jarjestella helpommin
muokkauspaivamaaran, nimen tai vaikka koon mukaan.

6. Keino 2: Tallentaminen OneDriven kautta

Aiemmissa esimerkeissa aloitimme tallentamisen niin, ettd loimme ensin tallennettavan tiedoston ja
sitten valitsimme, mihin se tallennetaan. Voit aloittaa OneDriveen tallentamisen myds OneDrivesta
ennen kuin sinulla on tiedostoa olemassa. Luomme sen siis suoraan OneDriveen.

6.1 Avaa OneDrive-sovellus (kts. kohta 2), klikkaa tyhjassa kohdassa (ei minkaan tiedoston
paalla!) hiiren oikealla ja valitse "Nayta verkossa”:
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TAI mene selaimellasi osoitteeseen office.com ja etsi vasemman ylakulman valikosta
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6.2 Etsi kansio, johon haluat tiedostosi tallentaa, tai tallenna se OneDriven “eteiseen”. Kansiosi
l6ydat "Omat tiedostot”-kohdasta. Klikkaa sinista ”Lisaa uusi”-painiketta. Valitse esim.
”Word-asiakirja”. Taman napin takaa voit myds luoda uusia kansioita tai tuoda tiedostojasi

pilveen.
OneDrive
— Omat tiedostot
Jauhiainen Jaana 2 Nimi T ~
(A Aloitus

Attachments

| @ Omat tiedostot <

Harry Potter
&3 Jaettu — v

17 Suosikit Ita-Suomen kirjastopaivat 2023

@ Roskakori
Jaanalle

Selaa tiedostoja

J-asema
% Ihmiset
Kokoukset Kirjoja ja taikoja 3.3.2020
@ Media

e )
- Koulutussuunnittelu 2023

7. Tiedoston vieminen Teamsiin

7.1 Avaa Teams (mieluiten tyopoytasovellus).

7.2 Etsi se tiimi ja tiimin kanava, johon haluat tiedostosi vieda. Valitse ylhaalta "Tiedostot”
(huom. vélilehden nimeksi muuttunut ”Jaettu” 11/2024).

7.3 Klikkaa ”Lataa palvelimeen” ja valitse, lahetatkd sinne tiedoston/tiedostoja vai vaikkapa
kokonaisen kansion.

+ Yleinen Julkaisut Tiedostot ~ AKE-osallist
T Lataa palvelimeen ¥ B Muok
. Tiedostot €&—
Tiedostot > C
e Kansio
. Malli [
Fil

7.4 Etsi avautuvasta ikkunasta tiedosto/-t. Voit valita useamman tiedoston pitamalla ctrl-
nappaimen pohjassa ja klikkailemalla tiedostoja.



7.5 Kun olet valinnut haluamasi tiedoston/tiedostot, valitse "Avaa”. Tiedostosi latautuvat

Teamsiin.
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a
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Yleinen

8. Tiedoston luominen suoraan Teamsiin

B AKE-kifjastokierrokset 2024

Sinun ei ole pakko ensin tehda tiedostoa ja tallentaa sita tietokoneellesi tai OneDriveesi, vaan voit
luoda tiedoston suoraan Teamsiin.

8.1 Tee samoin kuin kohdissa 6.1 ja 6.2.

8.2 Klikkaa ”+ Uusi” ja valitse, millaisen tiedoston haluat tehda. Tasta voit myos luoda kansioita,

jotka helpottavat tiedostojen loytymista.
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Yleinen Julkaisut Tiedostot

Lataa palvelimes

- | Luo uusi kansio tai tiedo:
Kansio

O Word-asiakirja

B Excel-tyskirja

.| PowerPoint-esitys

OneNote-muistikirja

Excelin Forms

=]
0

| Visio-piirustus

Clipchamp-video

[

&b

Linkki

& Muokkaa Uusi-valikkoa
errokset -

— Lisas malli
Bl AKE-kirjastokierrokset :

8.3 Tiedostoon tekemasi muutokset tallentuvat koko ajan, silla se tallentuu pilveen.

8.4 Loydat luomasi tiedoston sen kanavan Tiedostot-/Jaettu-valilehdeltd, johon tiedoston loit.
Jos et muista, minne tiedoston loit, voit etsia sita office.com:ista tai Teamsin ylareunan
hakupalkilla.

8.5 Office.com:issa voit tarkastella esimerkiksi viimeksi kayttamiasi tiedostoja. Tiedoston
kohdalta kolmen pisteen takaa ldytyy valikko, josta voit avata tiedoston selaimeen (”Avaa”)
tai tydopoytaversioon.

Pikakéayttd

) Kaikki © Viimeksi kiytetyt 82 Jaettu 7 Suosikit t

w% Pilvitallennuskoulutus 30,10.2024 24 min sitten /£ Sina muokk:

AKE-osallistujat 2024 38 min sitten /7 Pekkarinen

2

& Avaz ’ ﬂ Avaa tydpdytaversiossa

Wi Uutiskirje marraskuu 2024 1en

’ & Jaz >

_>'- Avaa tiedostosijainti

\IIE Musta laatikko -pakopelit SYKSY 2024 + Lisaa kohteeseen > £7 Kauppinen
& Poista suosikeista

audio1207702181 £ Sina muokk:
& Tunniste o >

Asiakirja (2) & Lataa 7 Sing muokk:
TI_‘\] Poista @

\'13 Asiakirja (7 Olet hiljattai

& Muunna PDF-tiedostoksi

turvallisuuskoulutus Eilen kello 14.52

8.6 “Avaa tiedostosijainti” ndyttaa, mihin tiimiin ja mille kanavalle tiedosto on tallennettu.
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Akelaiset #

Yksityinen ryhma

Aloitussivu T Lataa palvelimeen ~ 2 Muokkaa ruudukkonikym3

Keskustelut

SA

Tiedostot » General > Uutiskirjeet > Uutiskirjeet 2024
Tiedostot

Tasséa esimerkkikuvassa tiedostoni on tallennettu Akelaiset-tiimin Yleinen (joskus nimella General,

kuten tasséa) -kanavan tiedostoihin Uutiskirjeet-kansion sisélléa olevaan Uutiskirjeet 2024 -kansioon.

9. Tiedoston siirtaminen toiseen paikkaan

Voit vaihtaa tiedoston tallennuspaikkaa kansiosta toiseen nain:

9.1 Wordissa (ja Excelissa, PowerPointissa...): Katso kohta 4
9.2 OneDriven nettisivuversiossa (5.1) tiedoston kohdalta kolmen pisteen takaa "Siirra

kohteeseen”.

Zoom 8.12.2020 Jauhiai
Avaa >

shotcut-winb4-201031 HED
T Esikatselu

Muaoret ja otk # Jaa Nai

Mukautetut Office-mallit & Kopioi linkki HED
& Kayttsoikeuksien hallinta

Jaana iai
T Poista

My Digital Editions iai

— v 7 Lisas suosikkeihin
Opintomatka Lisaa pikakuvake 5 iai
N i Lataa
(] Pilvitallennuskoulutus 30.1...@ IED

ira Tulosta

' ED Nimes uudelleen i

{ T8 Siirra kohteeseen fiai
(0 Kopioi kohteeseen
liai
21 Automatisointi >

1 Nai
Oy Versichistoria

Nai
Tietoja
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Valitse avautuneessa ikkunassa kansio, johon haluat tiedoston siirtaa, ja klikkaa ”Siirra

tanne”.
10. Tiedoston jakaminen
Voit jakaa luomasi tiedoston suoraan (mm.) Wordista.
10.1 Tallenna tiedosto ensin OneDriveen, silla vain pilvessa oleva tiedosto on kaikkien
saatavissa (kunhan jaat siihen paasyn). Kts. kohta 3.2
10.2 Klikkaa oikeassa yldkulmassa olevaa ”Jaa”-painiketta.
10.3 ”Jaa...”-kohdasta paaset lahettdmaan tiedoston suoraan sahkopostilla tai kopioimaan
tiedostoon vievan linkin. Kirjoita vastaanottajien sdhkopostiosoitteet osoiteriville ja lisaa
halutessasi viesti, jossa esimerkiksi kerrot omin sanoin, mika tdma tiedosto on ja mita toivot
vastaanottajan silla tekevan. Kynan kuvasta voit muokata, mita vastaanottajat voivat

tiedostollesi tehda.

10.3.1 Voit kopioida tiedoston linkin ”Kopioi linkki”-painikkeesta ja lahettda sen vaikka Teamsin
kautta. Linkkiasetukset-painikkeesta (rattaan kuva) voit paattaa, mita linkin saaneet voivat

tiedostollesi tehda.

Jaa Pilvitallennuskoulutus 30.10.2024.docx -
()

e |

&1 Lisa3 viesti

Linkkiasetukset

& Koplol linkki ( 5 b

”Kopioi linkki” liittaa tiedostoosi vievan linkin automaattisesti leikepoydallesi.

104

| 5 Jaa ~ |

|_ 2 Kommentit | |f Muokkaaminen ~
= Jaa..

@y Kopioi linkki...

{é} Hallinnoi kiyttooikeutta...

Ny
83

| & Kopioi linkki

Kirjoitu
Kirjoit U s wa AT

amuksellisuus
Tekstista naet, mita linkin saaneet voivat tiedostollasi tehda. Alla olevassa esimerkkikuvassa

linkin saaneet voivat vapaasti myos muokata tiedostoa. Voit muuttaa oikeuksia "Asetukset”-

kohdasta ja antaa esimerkiksi vain katseluoikeudet.



) Linkki kopioitu

Yrityksen Kuopion Kaupunki jdsenet, joilla on linkki, n
ty R punKl J I8 Asetukset
voivat muokata.

£ == Kopioi linkki | 3

@ Linkki kopioitu. Yrityksen Kuopion Kaupunki jasenet, joilla on linkki, voivat
muckata.

10.5 Hallinnoi kdyttéoikeutta -kohdasta voit lopettaa tiedoston jakamisen niin, etta

kenelldkaan ei ole enda paasya tiedostoon. Naet myos, kenelle olet tiedoston jakanut.
Listalla nakyy oman nimesi lisaksi aina pari Microsoftiin liittyvaa "henkil6a”:

Kayttdoikeuksien hallinta ‘°

i,

W] 'I Pilvitallennuskoulutus 30.10.2024.docx

& Jaa © Lopeta jakaminen

Ihmiset = 3 Ryhmat Linkit = 1

Q, Etsi ndytettyjen nimien perusteella

Migrationwiz Sansia Omistaja

Jauhiainen Jaana Omistaia
F1715:NFORMAATIKKO Y

Cloud App Security Service Account for SharePoint Omistaja

11. Teamsiin vai OneDriveen?

Kumpaanko tiedoston sitten tallentaisi?
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Haluatko, etta tiedosto on “kaikkien”
saatavissa ja loydettavissa?

!

Rylla, mutta vain tiettyjen
henkiléiden, en koko maailman.

!

l

En, haluan itse paattaa, kenelle
jaan tiedoston, jos jaan.

l

Teams.

Tallenna tiedosto sen tiimin
tiedostoihin, joiden jasenten haluat
voivan kayttaa tiedostoa. Vain
tiimin jasenet nakevat tiedoston.

!

Mutta en halua, etta he
muokkaavat tiedostoal

o

OneDrive.

Voit itse hallita, kuka paasee
tiedostoosi kasiksi ja mita han voi
sille tehda. Voit myos lopettaa
tiedoston jakamisen milloin vain.

ST

N

Silti: Team:s.

Voit muokata tiedoston
kayttooikeuksia myods Teamsissa,
jolloin tiimin jasenet voivat esim.

vain tarkastella tiedostoa, eivat
tehda siihen muokkauksia.

12. UKK eli Uskomattoman Kekseliaat Kysymykset

1.

Kaynnistin OneDriven kohdan 1 mukaan, ja se kysyi, haluanko antaa OneDriven siivota
(valiaikaisia) tiedostoja automaattisesti. Mita vastaan?

Voit halutessasi antaa luvan siivoamiseen. Mitaan tarkeita tiedostoja ei poistu.

Jos poistan tiedoston Teamsista, jadko se yha muille nakyviin?

Eijaa, se poistuu tiimista/kanavalta ja kaikkien sen jasenten nakyvista.

Jos teen muutoksia Teamsissa olevaan tiedostoon, nidkeviatko kaikki ne?

Kylla. Tiedosto myds tallentuu jatkuvasti automaattisesti. Voitte myos tehda yhta aikaa

muutoksia tiedostoon.

Jos lataan tiedoston OneDrivesta koneelleni ja myohemmin poistan koneella olevan
tiedoston, poistuuko myos pilveen tallennettu tiedosto?
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Ei, ne ovat kaksi eri versiota, kuin kaksoset. Myoskaan toiseen tekemasi muutokset eivat nay
toisessa, katso seuraava kysymys:

5. Minulla on pilveen ja koneelle tallennettu tiedosto, eivatka tekemani muutokset nay.
Tama onkin pitka tarina.

Tiedoston eri paikkoihin — koneellesi ja OneDriveen — tallennetut versiot ovat kuin kaksoset (ja
jos tallennat siita version viela Teamsiinkin, on meilld kolmoset!). Vanhemmat erottavat
lapset toisistaan vanhemman rakkaudella (ja vaatteiden varilla), me voimme helpottaa
erottamista nimeamalla tiedostot eri tavoin.

Jos teen tiedoston koneelleni ja siirrdn sen myohemmin pilveen, tai teen tiedoston omaan
OneDriveeni ja siirrdn sen myéhemmin Teamsiin, nimean vanhan, eli ”vaaraan” paikkaan
tallennetun, tiedoston alkuun usein "ALA MUOKKAA TATA ..” tai muuta yhta dramaattista.
Kun naen tiedoston Wordin avaushistoriassa tai muualla, en vahingossa muokkaa vanhaa
tiedostoani. (Voisin myos poistaa tuon vanhan version, mutta en mina niin rohkea ole.)

wh ALA MUOKKAA TATA Nuorten kirjav...

;ﬂ Pilvitallennuskoulutus 30.10.2024

w"  Word
5.3 Irrota tehtavapalkista

X  Sulje kaikki ikkunat

« &

6. Siis hetkinen, mista sait tuon ylla olevan listan nakyviin, ja mika se on?!
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Kun klikkaan Word-kuvaketta koneen alapalkista, saan esille Viimeksi
kaytetyt -tiedostolistan. Tasta ei valitettavasti nde tiedoston tallennuspaikkaa, joten nimikikka
auttaa sekaannusten valttamisessa.

Voiko tiedostoja vieda pilveen monta kerralla?

Voi! Voit suoraan vetaa ja pudottaa tiedostot OneDrive-kansioosi (eli -ohjelmaasi) tai
selaimen OneDrive-sivustolle. Muista my6s aiemmin neuvottu kokonaisen kansion
siirtdminen pilveen.

Mutta mista sita aloittaisi? Olen aina tallentanut tiedostot koneelleni (tai jopa
tyopoydalleni), muutosurakka tuntuu mahdottomalta.

Ryhdy tallentamaan uudet tiedostot pilveen/Teamsiin. Unohda vanhat tiedostot toistaiseksi.
Niita voit siirtda vahitellen pilveen, jos jaksat nahda vaivan. Toteuta muutos rauhassa ja ole
itsellesi armollinen.

Muistatteko kauhun péaivat, kun OneDrive ei ollut kaytettavissa? Pilveen ei voinut
muutamaan paivaan kirjautua sisdan. Miten sellaiseen kannattaa varautua?

Palveluissa on katkoksia, meteoriitti voi iskeytya planeettaamme. (On se oikeasti
mahdollista.) Jos olet menossa pitamaan hirvittdvan tarkeaa puhetta ja materiaalisi ovat
ainoastaan pilvessa, kannattaa lopullinen versio tallentaa myos tietokoneelle tai tulostaa
mukaan. Jos tiedosto taas on sellainen, etta parjaat tarvittaessa paivan pari ilman sitakin,
tallenna se ainoastaan pilveen. Muista pysya karryilla, kumpaa versiota muokkaat!

Muita nikseja?

Kiva kun kysyit, onhan naita!

- Pakota Teams avaamaan tiedostot tyopoytasovelluksessa.
Uudessa Teamsissa asetus loytyy kolmen pisteen takaa Asetukset-kohdasta ja sielta:



Asetukset Tiedostot ja linkit
. Lataa
83 Yleinen
Sijainti
#.  Ulkoasu ja helppokayttstoiminnot C\Users\jaanajal\Downloads
[} limoitukset ja toiminta ) ) )
Kysy aina, minne ladatut tiedostot tallennetaan
B3 Tilit ja organisaatiot
Tietosuoja
® d Tiedostojen avaamisen asetus
@ Laitteet Avaa aina Word-, PowerPoint- ja Excel-tiedostot kohteessa:
&  Puhelut

=
~

m @ @

Tekstitykset ja tekstitallenteet

TyOpoyta

ama asetus koskee vain tatd laitetta. Lisatietoja

Tiedostot ja linkit {f —

Sovelluksen kayttdoikeudet Linkkien avaamisen asetus (0

Tunnistus

Avaa linkit aina selaimella

Kiinnita sovelluksia tehtavapalkkiin.

Sovelluksia voit kiinnittaa pikakayttoon tietokoneesi alareunan palkkiin. Avaa sovellus,

Muuta

Oletusselain

jonka haluat kiinnittaa, ja klikkaa sen kuvaketta hiiren oikealla painikkeella. Valitse
”Kiinnita tehtavapalkkiin”. Jatkossa voit avata sovelluksen suoraan alapalkin kuvaketta
kerran klikkaamalla. Voit siirtaa kiinnitettyja kuvakkeita haluamaasi jarjestykseen
raahaamalla niita palkissa. Voit poistaa kiinnityksen hiiren oikealla painikkeella.

1PdALRKIIL

£¥ Asetukset

-2 Kiinnita tehtavapalkkiin

X  Sulje ikkuna

Lopeta se tyopoydalle tallentaminen.

Aiemmin sanoin, ettd OneDriven juurikansio (avautumisnakyma) on kuin eteinen, johon
me emme halua kaikkia tavaroitamme eli tiedostojamme paattomasti kasata. Tyopoyta

on tietokoneesi eteinen. Helpota seikkailuihin suuntaamistasi ja virtuaalisten kenkien
etsimistasi ja kayta tietokoneesi kansioita (Tiedostot, Kuvat jne.). Ilahdun, jos lisaksi luot

omia kansioitasi ja nimeat tiedostot informatiivisesti, hyva sina!

Jokaisella on oma tapansa pysya karryilla tiedostoistaan ja tyotehtavistaan, mutta
eldmaasi ei varmasti helpota se, etta heitat kaiken vain eteisen lattialle = tyopoydalle. Tee

itsellesi palvelus ja aloita se tanaan.
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